Zalacznik nr 2 do ,,Zasad (polityki) rachunkowosci”
Zasady kwalifikacji operacji na kontach syntetycznych

1. Zespol O- Aktywa trwale
Konta zespotu O — ,,Aktywa trwate” przeznaczone sg do ewidencji:

e Srodkow trwatych (konto 010) oraz ich odpisow umorzeniowych (konto 070),
warto$ci niematerialnych i prawnych (konto 020) oraz ich odpisow umorzeniowych (konto
074),
dhugoterminowych aktywow finansowych (konto 030),
aktualizacji wartosci inwestycji finansowych (konto 031),
zbiorow bibliotecznych (konto 060) oraz ich umorzenie (konto 076),
naktadow inwestycyjnych — budowlanych (konto 080),
e zakupu gotowych srodkow trwatych (konto 081),
e zakupu warto$ci niematerialnych i prawnych (konto 082),
naktadow na prace rozwojowe (konto 083),
zakupu srodkow trwatych z subwencji (konto 084),
aktualizacji srodkoéw trwatych w budowie (konto 085),
zakupu $rodkow trwatych z dziatalnosci B090 (konto 086).
Zadaniem kont zespotu O jest odzwierciedlenie warto$ci poczatkowej i korygujacych ja odpisow
umorzeniowych poszczeg6élnych sktadnikow 1 grup Srodkéw trwalych, warto$ci niematerialnych 1
prawnych, oraz wartosci poczatkowej poszczegolnych grup inwestycji dtugoterminowych i odpiséw
z tytutu aktualizacji ich warto$ci, a takze wartosci naktadéw inwestycyjnych - budowlanych, ich
stanow, przychodéw i rozchodow.
Umorzenie rzeczowych aktywow trwalych stanowi réwnowarto$¢ zmniejszenia wartosci
poczatkowej srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych- droga systematycznego,
planowanego roztozenia wartoéci poczatkowej na ustalony okres amortyzacji.

2. Zesp6l 1 — Srodki pieniezne, rachunki bankowe, krétkoterminowe aktywa finansowe

Konta zespolu 1 przeznaczone s3 do ewidencji Srodkéw pienieznych, aktywoOw pieni¢znych,
krotkoterminowych aktywow finansowych w szczegdlnosci:

e krajowych srodkow pienigznych przechowywanych w kasie (konto 101),

e krajowych srodkow pienigznych przeznaczonych na wyptate wynagrodzen (konto 123),

e krajowych srodkow pieni¢znych przeznaczonych do zaptaty split payment (model
podzielonej ptatnosci (konto 124),

e krajowych i zagranicznych §rodkow pienieznych przeznaczonych na finansowanie biezacej
dziatalnos$ci (konto 130), oraz na realizacje projektow (konto 132 i konto 133),

e krajowych i1 zagranicznych §rodkdéw przeznaczonych na realizacje projektéw finansowanych
ze $srodkoéw otrzymanych z Unii Europejskiej (konto 134),

e krajowych i zagranicznych srodkow pieni¢znych przeznaczonych na realizacj¢ projektow
finansowanych ze srodkow NCBIR (konto 136),

e krajowych srodkow pienieznych przeznaczonych na optaty za studia (konto 137),

e krajowych $rodkow pieni¢znych przeznaczonych na pomoc materialng dla studentow (konto
138),

e innych rachunkéw bankowych niezbednych do ewidencji zwigzanych z dziatalno$cig uczelni
(konto 139),

e krajowych srodkow pienieznych przeznaczonych na realizacje¢ projektow finansowanych ze
srodkow NCN (konto 140),

e Srodkow pienieznych w drodze (konto 141).



Zadaniem kont zespotu 1 jest odzwierciedlenie:

e operacji pieni¢znych i standw w zakresie srodkoéw platniczych przechowywanych w kasach

e obrotow i standw rachunkéw bankowych

e operacji i stanow w zakresie krotkoterminowych aktywow finansowych.
Srodki pieniezne krajowe oraz w walutach obcych ujmuje sie w ksiggach w wartosci nominalnej,
waluty obce przeliczone sg na zlote polskie wg kursu kupna sprzedazy ustalonego dla danej waluty
obcej przez bank, z ktorego ushug korzysta uczelnia.
Roéznice kursowe od $srodkdéw pienigznych w zwigzku z zastosowaniem kursu obowigzujgcego w
dniu konczacym rok obrotowy zalicza sig:

e ujemne do kosztow finansowych (konto 754-Réznice kursowe kosztowe),

e dodatnie do przychodow finansowych (konto 753-Réznice kursowe przychodowe).

3. Zespot 2 — Rozrachunki i Roszczenia

Konta zespotu 2 stuza do ewidencji wszelkich krajowych i zagranicznych rozrachunkéw z
kontrahentami, zard6wno bezspornych jak i kwestionowanych przez nich w catosci lub czgsciowo w
tym roszczen skierowanych na droge postgpowania sagdowego, zasadzonych, objetych
postgpowaniem egzekucyjnym oraz postawionych w stan likwidacji lub upadtosci,
publicznoprawnych, z pracownikami, a takze do rozliczen wynagrodzen, niedoborow, szkod i
nadwyzek oraz odpiséw aktualizujacych warto$ci naleznosci.
Ewidencja na kontach zespotu 2 objete sa w szczegodlnosci:
e  rozrachunki w zakresie projektow finansowanych ze srodkoéw Unii Europejskiej (konto
200),
zobowigzania z tytulu zakupu materiatow i ustug (konto 201),
rozrachunki z tytutu kart ptatniczych (konto 202),
naleznosci z tytutu sprzedazy (konto 203),
zaliczki przekazane i otrzymane na poczet dostaw, robét i ustug (konto 205,206),
rozrachunki z tytutu zabezpieczen (konto 213),
nalezno$ci 1 zobowigzania publicznoprawne z tytutu podatkdw, ubezpieczen spotecznych,
zdrowotnych oraz innych do ktérych stosuje si¢ przepisy o zobowigzaniach podatkowych (konto
220, 221, 222, 223, 224, 225),
e rozrachunki z tytutu wynagrodzen (konto 230, 231),
rozrachunki z pracownikami (konto 233, 234, 235),
rozrachunki ze studentami (konto 236),
naleznosci postawione w stan likwidacji lub upadtosci (konto 237),
naleznos$ci dochodzone na drodze sagdowe;j (konto 238),
naleznosci zasgdzone oraz objete postepowaniem egzekucyjnym (konto 239),
naleznosci od pracownikow z tytutu niedobordéw i szkod (konto 241),
rozliczenie nadwyzek (konto 242),
rozrachunki z tytutu pozyczek mieszkaniowych (konto 244),
rozrachunki z tytulu wptywu $rodkéw za studia(konto 245),
inne rozrachunki (konto 247, 248, 249, 250, 251, 252, 253),
rozliczenia z tytutu wyptat ZFSS, rozliczenia wynagrodzen, rozliczenia sktadek ZUS i
ubezpieczenia zdrowotnego (konto 260, 261, 262),
rozliczenia stypendiow (konto 270),
e 0dpisy aktualizujace rozrachunki (konto 280).

Na kontach zespotu 2 uyyjmowane sa wszelkie nalezno$ci i zobowigzania od momentu ich powstania,
az do catkowitego rozliczenia, tj. splacenia, oddalenia, umorzenia lub przedawnienia.

Naleznosci 1 rozliczenia przedawnione, umorzone oraz niesciggalne nie zalicza si¢ do aktywoéw
uczelni, zwigkszaja one pozostate koszty operacyjne. Naleznosci wykazane w ksiggach
rachunkowych podlegaja weryfikacji w drodze inwentaryzacji, ktora polega na uzyskaniu od



kontrahentow, pisemnych potwierdzen salda wykazanego w ksiggach rachunkowych jednostki oraz
wyjasnienie 1 rozliczenia ewentualnych roéznic, na ostatni dzien kazdego roku obrotowego.

4. Zespol 3 — Materialy i Towary

Konta zespotu 3 przeznaczone sg do ewidencji rzeczowych aktywow obrotowych w szczegdlnosci:
e rozliczenia zakupow z magazynem, zakupu rzeczowych aktywow trwatych (konto 300, 308),

e zapasOw 1 obrotow materiatow oraz towardw znajdujacych si¢ w magazynach, a takze w
przerobie (konto 311, 312, 319).
Do konta zapasow jest prowadzona ewidencja ilo§ciowo-wartoSciowa w cenach zakupu.

5. Zespol 4 —Koszty wedlug rozdzialow i ich rozliczenie

Na kontach zespolu 4 ujmowane sg koszty proste wg rodzajow, za ktore uznaje si¢ wszelkie
poniesione w danym okresie sprawozdawczym koszty nie dajace si¢, z punktu widzenia uczelni
roztozy¢ na elementy sktadowe.
W uczelni wyodrebnione sg koszty rodzajowe:
e amortyzacja srodkow trwatych (konto 401),
amortyzacja warto$ci niematerialnych i prawnych (konto 403),
zuzycie materialow od kontrahentow krajowych i zagranicznych (konto 411, 412),
aparatura specjalna (konto 416),
energia (konto 419),
stypendia (konto 425),
ustugi transportowe (konto 426),
ustugi remontowe (konto 427),
ustugi wewngetrzne (konto 428),
inne ustugi materialne i niematerialne od kontrahentow krajowych i zagranicznych(konto
429, 479),
wynagrodzenia (konto 431),
narzuty od wynagrodzen (konto 445),
odpis na ZFSS (konto 450),
podatki i optaty (konto 460),
ustugi bankowe (konto 462),
podréze stuzbowe krajowe i zagraniczne (konto 463, 464),
inne koszty rodzajowe (konto 469),
rozliczenie kosztow (konto 490).

Ewidencja na kontach zespotu 4 stanowi punkt wyjs$cia do rozliczenia na kontach zespotu 5 i 6.
Przeniesienie kosztow na konta zespotu 5 i 6 dokonuje si¢ na biezgco za posrednictwem konta 490 -
,»Rozliczenie kosztéw”. Na koncie tym ksigguje si¢ rowniez zmiany stanow produktow produkcji nie
zakonczonej i rozliczen migdzyokresowych kosztow. Na kontach zespotu 4 ewidencjonuje si¢ koszty
tacznie z podatkiem VAT zaptaconym od nabytych towarow i ustug, z wyjatkiem podatku VAT z
faktur dotyczacych dziatalno$ci opodatkowane;.

6. Zespol S —Koszty wedlug typow dzialalnosci i ich rozliczenie

Konta zespotu 5 stuza do ewidencji i rozliczenia kosztow, ktore dotycza danego roku obrotowego
jak 1 lat ubiegtych. Ewidencjonowane sg wedtug poszczegdlnych rodzajow dziatalnos$ci uczelni oraz
wedhug projektéw jednostek, symboli jednostek organizacyjnych i poddziatalnosci.

Konto 500 — Dziatalno$¢ dydaktyczna. Na koncie tym sg gromadzone koszty bezposrednie zwigzane
z podstawowa dziatalnoscig dydaktyczng oraz z pozostatg dziatalnoscia dydaktyczng
poniesione na jednostkach uczelni. W zakres pozostatej dziatalnosci dydaktycznej
wchodza migdzy innymi koszty jednostek miedzywydziatowych, pozawydziatowych,
koszty studiow, kursow, szkolen, konferencji i sympozjéw, uméw z Narodowa
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Agencjag Wymiany Akademickiej, programéw ERASMUS+ 1 uméw finansowanych z
funduszy UE.

Konto 501 — Dziatalno$¢ badawcza. Na koncie ewidencjonowane sg koszty poniesione na realizacje:
e umoéw badawczych z NCBIR i NCN,
e badan w ramach srodkow przyznanych z MNiSW,
e umow finansowanych ze srodkow otrzymanych z Unii Europejskiej,

umow z podmiotami gospodarczymi,

zagranicznych umow komercyjnych,

umow badawczych z Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju Wi,

nauki i komercjalizacji z subwenciji,

Konto 502 — Wyodrebniona dziatalno$¢ gospodarcza. Konto dotyczy kosztow ponoszonych na
potrzeby wyodrebnionej dziatalnosci gospodarczej uczelni.

Konto 521 — Koszty wydziatowe. Na koncie ewidencjonowane sg koszty amortyzacji wydziatlowych
jednostek organizacyjnych uczelni.

Konto 551 — Koszty ogdlne. Konto dotyczy kosztow bezposrednio zwigzanych z utrzymaniem
uczelni.

Konto 553 — Remonty budynkéw i budowli. Konto dotyczy kosztow ponoszonych na remonty
budynkéw i budowli.

Konto 580 — Rozliczenie wyrobdéw gotowych; dotyczy Wydawnictw, produkcji ubocznej uzyskanej
w Stacjach Badawczych.

Konto 590 — Konto techniczne; dotyczy rozliczenia kosztow posrednich,

7. Zespol 6 — Produkty i rozliczenia mi¢dzyokresowe

Konta zespotu 6 stuza do ewidencji wyrobow gotowych (konto 601), produkcji niezakonczonej
(konto 603), rozliczen migdzyokresowych czynnych i biernych (konto 641, 642), rozliczen
mi¢dzyokresowych prac rozwojowych (konto 643) oraz kosztoéw wyjazdow stuzbowych (konto
699). Konto 601 — Wyroby gotowe - dotyczy Wydawnictw, zwierzat hodowlanych oraz produktow
rolnych uzyskanych w Stacjach Badawczo-Dydaktycznych.

8. Zespol 7 — Przychody i koszty ich osiagniecia

Konta zespotu 7 sg przeznaczone do ewidencji przychodéw i kosztu wlasnego poszczegoélnych
rodzajow dziatalnosci. Ewidencja przychodow jest prowadzona wedtlug projektow jednostek,
symboli jednostek organizacyjnych i poddziatalnosci.

Konto 700 — Przychody dziatalno$ci dydaktycznej.
Konto 701 — Przychody dziatalno$ci badawcze;j.
Konto 705 — Przychody wydzialowe.

Konto 706 — Przychody ogoélne uczelni.

Konto 708 — Przychody ze sprzedazy wewnetrznej. Konto dotyczy przychodéw uzyskanych przez
jednostki organizacyjne uczelni z ushug $wiadczonych na rzecz jednostek
organizacyjnych uczelni.



Konto 710 — Przychody z licencji.
Konto 720 — Koszt wlasny sprzedazy dziatalnosci dydaktycznej. Konto dotyczy kosztu
wytworzenia dziatalnosci dydaktyczne;.

Konto 721 - Koszt wlasny sprzedazy dziatalnos$ci badawczej. Konto dotyczy ewidencji kosztu
wlasnego sprzedazy dzialalno$ci badawczej.

Konto 726 — Koszt wilasny sprzedazy dziatalno$ci ogolnej uczelni. Konto dotyczy ewidencji kosztu
wlasnego sprzedazy dziatalnosci ogélne;.

Konto 737 — Wartos¢ sprzedanych towaréw Wydawnictwa.

Konto 738 — Wartos¢ sprzedanych materiatow.

Konto 750 — Przychody finansowe. Konto dotyczy w szczegoélnosci przychodéw z odsetek
bankowych i z US, odsetek od wadiow oraz odsetek od nieterminowo rozliczonych
naleznosci.

Konto 751 — Koszty finansowe, Konto dotyczy w szczegdlnosci kosztow poniesionych z tytulu
odsetek zaptaconych od nieterminowo uregulowanych zobowigzan, odsetek
zaptaconych do US i ZUS oraz od wadiow.

Konto 753 — Roéznice kursowe przychodowe. Konto dotyczy dodatnich réznic kursowych.

Konto 754 — Roéznice kursowe kosztowe. Konto dotyczy ujemnych réznic kursowych.

Konto 760 — Przychody operacyjne. Konto dotyczy pozostatych przychodéw zwigzanych posrednio
z dziatalno$cig operacyjng uczelni, migdzy innymi: otrzymane odszkodowania, kary,
darowizny, amortyzacja $rodkoéw trwatych zakupionych z dotacji i subwencji oraz
rozwigzanie odpisu aktualizacyjnego i inne.

Konto 761 — Koszty operacyjne. Konto dotyczy pozostatych kosztow operacyjnych zwigzanych
posrednio z dziatalno$cig operacyjnag uczelni i Sg to; zaptacone kary i grzywny,
utworzenie odpisu aktualizacyjnego, przekazane darowizny i inne.

Konto 765 — Przychody ze sprzedazy materialow i towarow.

Konto 766 — Przychody ze sprzedazy $rodkow trwatych. Konto dotyczy ewidencji sprzedazy
ruchomych $rodkéw trwatych oraz nieruchomosci.

Konto 767 — Koszty sprzedazy, likwidacji 1 przekazania §rodkow trwatych.
Konto 789 — Pozostale zmiany w stanie produktow; dotyczy ewidencji zapisoéw uzupelniajacych

dokonywanych réwnolegle do ksiggowanych operacji, w zakresie zwigkszen lub
zmniejszen produktow, a takze rozliczen migdzyokresowych kosztow.

9. Zespol 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

Konta zespotu 8 sg przeznaczone do ewidenc;ji:
e funduszu zasadniczego uczelni (konto 800),
e funduszu z aktualizacji wyceny (konto 801),



rozliczen miedzyokresowych dla inwestycji (konto 830),
rozliczen migdzyokresowych darowizn rzeczowych (konto 831),
rozliczen migdzyokresowych przychodéw dziatalno$ci dydaktycznej (konto 840),
rozliczen migdzyokresowych przychodéw dziatalnosci badawczej (konto 841),
rozliczen migdzyokresowych pozostatych przychodéw (konto 843),
rozliczen migdzyokresowych subwencji (konto 844),
ZFSS (konto 850),
funduszu stypendialnego dla studentow (konto 853) i doktorantow (konto 854),
funduszu wsparcia os6b niepelnosprawnych (konto 855),
wyniku finansowego (konto 860), ktory jest ustalony w drodze poréwnania przychodow i
kosztow:

a) dzialalno$ci operacyjnej,

b) pozostalej dzialalno$ci operacyjne;,

c¢) dziatalno$ci finansowe;j,
obowigzkowych obcigzen wyniku finansowego (podatek dochodowy od 0s6b prawnych)
(konto 870).

Wielkos¢ dodatnia wyniku finansowego stanowi zysk netto, a ujemna — strate netto.

Rozliczenie wyniku finansowego netto dokonuje si¢ na koncie 820 — ,,Odpisy na fundusze”.
Rozliczenie wyniku finansowego moze by¢ dokonane po zbadaniu sprawozdania finansowego przez
bieglego rewidenta oraz po zatwierdzeniu przez Senat, ktory podejmuje takze uchwate o podziale
zysku lub pokryciu straty.

10. Zespoél 9 — Ewidencja pozabilansowa

Ewidencja pozabilansowa na kontach zespotu 9 objete sa w szczegolnosci:

projekty z dziatalno$ci dydaktycznej (konto 900),
projekty z dziatalno$ci badawczej (konto 901),
zwierzeta doswiadczalne (konto 912),

towary obce Wydawnictwa (konto 913),
przesunigcia magazynowe (konto 920),
wyposazenie w uzytkowaniu (konto 951).



