REGULAMIN
UDZIELANIA ZAMOWIE N PUBLICZNYCH
W UNIWERSYTECIE PRZYRODNICZYM we WROCLAWIU
Rozdziat 1. Zakres stosowania

1.1. Przepisy niniejszego Regulaminu magastosowanie do udzielania przez Uniwersytet
Przyrodniczy we Wroctawiu zaméwiepublicznych na dostawy, ustugi i roboty budowlane,
finansowanych zérodkéw publicznych lub przy ich wspotudziale, w tyéwniez zesrodkow:

1) pochodzacych z Funduszy Unii Europejskiej, w tym @edkow Funduszy Strukturalnych,
Inicjatyw Wspdlnotowych,

2) srodkéw wiasnych,

3) dotacji MNiSW,

4) dotacji innych podmiotow.

1.2. Niniejszy Regulamin ok&a zasady szczego6towej organizacji wewmnej postpowania przy
wydatkowaniu przez Uniwersytet Przyrodniczy we Waegu srodkéw publicznych, a w tym:
1) przygotowanie i przeprowadzenie pgsiwania o udzielenie zamdwienia publicznego,
2) realizacg umoOw w sprawie zamdéwiepublicznych,
3) ewidencjonowanie zaméwigublicznych,
4) sprawozdawcCzs.

1.3. Przepisy niniejszego Regulaminu nie gnaastosowania do udzielania przez Uniwersytet
Przyrodniczy zleagjednostkom organizacyjnym podleglym uniwersytetowi

1.4. Postpowania o udzielanie zamowuiiepublicznych na Uniwersytecie Przyrodniczym we

Wroctawiu g prowadzone zgodnie z olyziljgcym prawem, w szczegoléa z:

a) ustaws — Prawo zamowie publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r. (tekst ity
Dz. U. z 2013 roku, poz. 907, z fejszymi zmianami) wraz z aktami wykonawczymi
(ustawa Pzp);

b) ustawy o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2008urdDz. U. z 2013 r.
poz. 885 j.t. z piniejszymi zmianami);

C) ustaw z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny (tekstipolity Dz. U. 2014 roku, , poz.
121);

d) ustaws z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzidlrioza naruszenie dyscypliny finansoéw
publicznych (tekst jednolity Dz. U. 2013 r., po88};

e) ustaw z dnia 30 kwietnia 2010 r. o zasadach finansowaaigki (Dz. U. Nr 96, poz. 615 ze
zm.)

Rozdziat 2. Definicje

Uzyte w niniejszym regulaminie pgjia oznaczaj

1) dostawy — nabywanie rzeczy, praw oraz innych d@brszczegdlnéci na podstawie umowy
sprzeday, dostawy, najmu, dzigawy oraz leasingu;

2) kierownik zamawiajcego — nalgy przez to rozumie rektora Uniwersytetu Przyrodniczego we
Wroctawiu;

3) regulamin — niniejszy Regulamin udzielania zamdwipublicznych w Uniwersytecie
Przyrodniczym we Wroctawiu;

4) roboty budowlane-wykonanie albo zaprojektowanieyk@nanie rob6t budowlanych oktenych
w przepisach wydanych na podstawie art. 2c ustapyllib obiektu budowlanego, a t&krealizac}



obiektu budowlanego za pompdowolnychsrodkéw, zgodnie z wymaganiami oklenymi przez
Zamawiagcego.

5) érodki publiczne — nalgy przez to rozumige srodki publiczne w rozumieniu ustawy dnia
27.08.2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z201poz. 885 j.t. z pdniejszymi zmianami);

6) ustugi — wszelkigwiadczenia, ktérych przedmiotem nig boty budowlane lub dostawy a s
ustugami okrélonymi przepisamiozporzdzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 28 stycznik020
w sprawie wykazu ustug o charakterze priorytetowynepriorytetowym (Dz. U. Nr 12, poz. 68).

7) ustawa — nalgy przez to rozumigustave z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamawpeiblicznych
(Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z fdiejszymi zmianami Tekst ustawy dogpny jest na stronie:
www.up.wroc.pl, w zakladce dotygzej przetargdw.

8) wartags¢ zamodwienia — wartg, ktorej podstaw ustalenia jest catkowite szacunkowe
wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towarowsiugi ustalone przez zamaweggo

z naleyta starannécia. Wszystkie wartéci szacunkowe zaméwiepublicznych wyraone w ziotych
naleey przeliczg na euro wg aktualnie oboyzujacego kursu okrdonego w stosownym
Rozporadzeniu Prezesa Rady Ministrow w sprawfedniego kursu ztotego w stosunku do euro,
stanowacego podstawprzeliczania wartei zamowié publicznych.

9) Wspdlny Stownik Zamowie — system klasyfikacji produktow, ustug i robét budanych (CPV)
stworzony na potrzeby zamoéuigublicznych (dospny na stronie: www.up.wroc.plstuzacy do
opisu przedmiotu zaméwienia;

10) wykonawca — nale przez to rozumie osolz fizyczm, osole prawry albo jednostk
organizacyjn nie posiadajca osobowdci prawnej, ktéra ubiega io udzielenie zamowienia
publicznego, zteyta ofert lub zawarta umoww sprawie zamowienia publicznego;

11) zamawiajcy — Uniwersytet Przyrodniczy we Wroctawiu;

12) zamoOwienie publiczne — umowy odpfatne, zawieranedny zamawiagicym a wykonawg,
ktorych przedmiotemasustugi, dostawy, roboty budowlane;

13) postpowanie o udzielenie zamodwienia — riglgrzez to rozumie postpowanie wszczynane w
drodze publicznego ogtoszenia o zamoOwieniu lub garea zaproszenia do sktadania ofert albo
przestania zaproszenia do negocjacji w celu wyludenty wykonawcy, z ktGrym zostanie zawarta
umowa w sprawie zamowienia publicznego, lub — wypaziku trybu zamowienia z wolnejki —
wynegocjowania takiej umowy.

14) jednostka organizacyjna — najeprzez to rozumie jednostki organizacyjne Uniwersytetu
Przyrodniczego we Wroctawiu;

15) dysponentrodkow finansowych- naky przez to rozumierektora oraz osoby upowsione do
dokonywania zaméwiew imieniu i na rzecz zamawigiego w granicach udzielonych im przez
rektora upowaznien tzn.:

— prorektorzy,

— kanclerz,

— dziekani wydziatéw,

— inne osoby upowaione przez rektora.

Wskazane wiej osoby s dysponentamérodkéw finansowych przyznanych kierowanej przehnic
jednostce organizacyjnej przeznaczonych na re@izaowadzonego tematu badawczego, projektu
lub na inne cele ustalone w planie rzeczowo-finayso.



16) biuro — naley przez to rozumie Biuro Zamowié Publicznych i Umow Uniwersytetu
Przyrodniczego we Wroctawiu; w skrocie: BZPiU,

17) zamowienia z dziedziny nauki- zamowienia, \thrprzedmiotemasdostawy lub ustugi skace
wytacznie do celéw prac badawczych, eksperymentalnyatikowych lub rozwojowych, ktére nie
stuzg prowadzeniu przez zamawjaggo produkcji seryjnej mgiej na celu oggniecie rentownéci
207 000 euro netto.

18) badania naukowe:

a. badania podstawowe - oryginalne prace badawcze egkspntalne lub teoretyczne
podejmowane przede wszystkim w celu zdobywania neviedzy o podstawach zjawisk i
obserwowalnych faktow bez nastawienia na bé&auimie praktyczne zastosowanie lub
uzytkowanie,

b. badania stosowane - prace badawcze podejmowane lw zdebycia nowej wiedzy,
zorientowane przede wszystkim na zastosowanie lyme,

c. badania przemystowe - badania gegj nha celu zdobycie nowej wiedzy oraz ugtigpsci w
celu opracowywania nowych produktéw, proceséw ugdub wprowadzania znagz/ch
ulepszé do istniegcych produktéw, procesow i ustug; badania te obgjmworzenie
elementow sktadowych systeméw zoych, szczegdlnie do oceny przydadgidechnologii
rodzajowych, z wyjtkiem prototypow oljtych zakresem prac rozwojowych;

19) prace rozwojowe - nabywanigctenie, ksztaltowanie i wykorzystywanie dgstej aktualnie
wiedzy i umiegtnoéci z dziedziny nauki, technologii i dziatakw gospodarczej oraz innej wiedzy i
umiegtnosci do planowania produkcji oraz tworzenia i pro@kania nowych, zmienionych lub
ulepszonych produktow, proceséw i ustug, w szczaegol:

a. tworzenie projektow, rysunkow, planéw oraz innejkaimentacji do tworzenia nowych
produktow, procesow i ustug, pod warunkieme nie § one przeznaczone do celéw
komercyjnych,

b. opracowywanie prototypéw o potencjalnym wykorzysiakomercyjnym oraz projektow
pilotazowych, w przypadkach gdy prototyp stanowinkowy produkt komercyjny, a jego
produkcja wy4cznie do celéw demonstracyjnych i walidacyjnycht jesyt kosztowna; w
przypadku gdy projekty pilot@we lub demonstracyjne mapy¢ nasg¢pnie wykorzystywane
do celéw komercyjnych, wszelkie przychody uzyskarnego tytutu nakey odja¢ od kwoty
kosztow kwalifikowanych pomocy publicznej,

c. dziatalng¢ zwiazana z produkejeksperymentatnoraz testowaniem produktow, procesow i
ustug, pod warunkiente nie § one wykorzystywane komercyjnie, prace rozwojowe ni
obejmup rutynowych i okresowych zmian wprowadzonych do doidow, linii
produkcyjnych, proceséw wytworczych, istmigjych ustug oraz innych operacji w tok, nawet
jezeli takie zmiany maj charakter ulepsze

Rozdziat 3. Ogdlne zasady realizacji zamdowiepublicznych

Postpowania o udzielenie zamowienia publicznego w Unéyeecie Przyrodniczym we Wroctawiu
prowadzone g zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia4200— Prawo zamowie
publicznych (oraz ustawy z dnia 27.08.2009 r. airisach publicznych oraz ustawy z dnia 30
kwietnia 2010 r. o zasadach finansowania nauki.

Do zaméwiew nalezy stosow& obowigzujace zasady gospodarki finansowej, wynikace z
ustawy o finansach publicznych o wydatkowaniusrodkow publicznych w sposob celowy i
oszczdny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszychfektéw z danych nakladéw.

Wydatkowanie srodkéw publicznych winno byg:



a) racjonalne,

b) dokonywane celem terminowego zrealizowania zada

c) dokonywane z zachowaniem zasady jawlo i uczciwe] konkurencji poprzez

zachowanie naleytej starannosci dla wyboru najkorzystniejszej oferty,

d) zgodne z przepisami dotycgcymi poszczegolnych ich rodzajow.
Niezastosowanie oraz naruszenie zasad oklenych powyzej skutkuje w mys| przepisow ustawy
z dnia 17 grudnia 2004 r.o odpowiedzialnéci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych
(tekst jednolity Dz. U. z 2013, poz. 168) odpowiedinoscia osoby, ktdra popetnita czyn
naruszajacy dyscypling finanséw publicznych, osoby ktérej ma@na przypisaé wine w czasie
popetnienia naruszenia a take osoby, ktéra wydata polecenie wykonania czynu naszajagcego
dyscypline finanséw publicznych. Odpowiedzialné¢ taka jest ponoszona niezalkmie od
odpowiedzialngci dyscyplinarnej czy odpowiedzialndci opartej na innych przepisach
ustawowych
Za przygotowanie i przeprowadzenie ppsiwania o udzielenie zamoéwienia odpowiada kierownik
Zamawiajcego oraz inne osoby w zakresie, w jakim powielmybn czynnéci w postpowaniu oraz
czynngGci zwigzane z jego przygotowaniem i przeprowadzeniem gpania hasipujacych zasadach:

3.1. Zamoéwienia mog by¢ udzielane wycznie wykonawcom, ktérzy zostanwytonieni na
zasadach okionych w ustawie oraz w niniejszym regulaminie. Dsgprcza s mazliwosé
korzystania z ustug jednostek organizacyjnych ugz@lstugi wewgtrzne) po przeprowadzeniu
wskazanych w niniejszym zadzeniu procedur stosownych do wddio zamoéwienia
stwierdzajcych, ze cena za ustggstosowana przez jednostlorganizacyjn uczelni jest cen
konkurencyja do cen proponowanych przez wykonawcow zgvemych pod warunkienre zasady
finansowania projektu pozwaiana korzystanie z ustug wewtrznych.

3.2. Podstawowymi trybami udzielania zamOwienig @rzetarg nieograniczony oraz przetarg
ograniczony.

3.3. Zamawiajcy maze udzielé zamodwienia w trybie negocjacji z ogtoszeniem, rgagi bez
ogtoszenia, zamoOwienia z wolnegkr, zapytania o cen albo licytacji elektronicznej tylko
w przypadkach ok&onych w ustawie.

3.4Zamdbwienia publiczne w Uniwersytecie Przyrodniczywm Wroctawiu udzielanegsw oparciu
0 zatwierdzone przez senat uniwersytetu plany mecZinansowe sposzizane na okres jednego
roku.

3.5. Wydatki dokonywane przez dysponenténwdkow finansowych magby¢ ponoszone na cele
iw wysokaciach ustalonych w ww. planach. Zaganie zobowjzaa finansowych
przewyzszapcych limity okreélone w planach, o ktérych mowa w pkt. 3.4 lub dokeanie
zamowid nie obgtych planami, mge nasipi¢ jedynie za zgaogrektora.

3.6 Sposéb realizacji zaméwienia uzal@a sk od wartdci przedmiotu zaméwienia. Z uwagi na

wartas¢ i przedmiot rozrénia sk nastpujace posgpowania:

a) dostawy, ustugi i roboty budowlane o w&dodo 3000 euro;

b) dostawy, ustugi i roboty budowlane, ktérych waétezacunkowa przekracza 3000 euro i nie
przekracza wyrgonej w ztotych rownowartei kwoty 14.000 euro;

c) dostawy, ustugi i roboty budowlane, ktérych waétazamoOwienia przekracza wyam
w zfotych réwnowarté& 14.000 euro (vdcznie) i nie przekracza rownowastd 30 000 euro;

d) dostawy, ustugi, ktorych waré zamdwienia przekracza wyt@ng w ztotych rownowartet
30.000 euro i nie przekracza rownowécio 207 000 euro; z wygikiem zamowié
z dziedziny nauki, o ktérych mowa w pkt e i f);

e) dostawy lub ustugi shace wyhcznie do celow prac badawczych, eksperymentalnych,
naukowych lub rozwojowych, ktére nie ghuprowadzeniu przez zamawjaggo produkcji
seryjnej majcej na celu oggniecie rentownsei rynkowej lub pokryciu kosztéw bafldub
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rozwoju, ktérych wart& szacunkowa nie przekracza wywaej w ztotych réwnowartei
30 000 euro.

f) dostawy lub ustugi skice wyhcznie do celéw prac badawczych, eksperymentalnych,
naukowych lub rozwojowych, ktére nie ghuprowadzeniu przez zamawjaggo produkcji
seryjnej majcej na celu oggniecie rentownéti rynkowej lub pokryciu kosztow baddub
rozwoju, ktérych wart& szacunkowa przekracza wyomg w ztotych réwnowart& kwoty
30 000 euro i nie przekracza rownowaci207 000 euro.

g) dostawy, ustugi, ktorych wardé zamdwienia przekracza wyt@ng w ztotych rownowartet
kwoty 207 000 euro;

h) roboty budowlane, ktorych wak® zamoOwienia przekracza wy@a w ziotych
réwnowarté¢ kwoty 30 000 euro, a nie przekracza 5 186 000;eur

i) roboty budowlane o warfoi powyzej 5 186 000 euro.

W przypadku dostaw i ustug wafth te dotycz zamoOwié tego samego rodzaju udzielanych
w danym roku kalendarzowym g svartasciami netto.

3.7. Niezalenie od wartéci szacunkowej, opis przedmiotu zamowieniagzanego z remontami,
budowg obiektow oraz ustugami projektowymi przygotowujgi& Techniczny.

3.7.1. Poskpowania o udzielenie zamowienia o warkei nie przekraczajacej rbwnowartosci

30.000 euro, s zwolnione z obowazku stosowania do nich ustawy, musz byé jednak

dokonywane zgodnie z zasadami ustalonymi w ustaw@e finansach publicznych, tj. w sposéb
celowy i oszcegdny z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych eétéw z danych
naktadéw, w sposéb umdliwiaj acy terminowg realizacje zadai, w wysokdci i terminach

wynikaj acych z wczéniej zaciagnietych zobowiazan.

3.7.2. W postpowaniach, niezwizanych z remontami, budaw obiektéw oraz ustugami
projektowymi, ktorych wart& nie przekracza kwoty 3000 euro netto zaméwienédizewane s
samodzielnie przez kierownikbw jednostek organigagh uczelni. Wyboru wykonawcy
zamoOwienia dokonuje kierownik jednostki organizaeyj odnotowujc wydatek w ewidenciji
zakupow prowadzonej w jednostce organizacyjnej. Wed@idencji stanowi zgtznik nr 5 do
niniejszego regulaminu. Zamowienia takie realizozvamusz by¢ z zachowaniem zasady
konkurencyjnéci i racjonalnego dokonywania wydatkéw. Pasge nie ma zastosowania do dostaw
asortymentéw, o ktérych mowa w pkt 4.2 lit. a-diejszego zarmzenia; kady zakup dotycay
tego zakresu podlegacoju w zestawieniu potrzeb wszystkich jednostek oizgcyjnych uczelni
sporadzanym odpowiednio przez Dziat Aparatury i Pomocydaéktycznych, Centrum Sieci
Komputerowych oraz SamodziglnSekcg Zaopatrzenia i Gospodarki Materiatowej, Gtéwnego
Energetyka.

3.7.3.Do postpowai, o wartdci do 3000 euro nie stosujeg gdrzepisOw niniejszego regulaminu
dotyczcych sporzdzania i zatwierdzania protokotu z wyboru wykonawcpie jest wymagane
zawarcie umowy. W pogpowaniach tych wymagane jest pisemne udokument@ndecenia przez
kierownika jednostki dokonagej wydatku np. poprzez adnotacpa rachunku lub fakturze
Z podaniem uzasadnienia.

3.7.4. Zamdbwienia, ktérych przedmiotemy slostawy i ustugi nie zwkane z remontami, budaw
obiektow oraz ustugami projektowymi, o waito szacunkowej przekracaagj 3000 euro, ale nie
przekraczajcej rownowartéci 14.000 euro, udzielang samodzielnie przez jednostki organizacyjne
uczelni po przedstawieniu stosownego wnioskuazalik nr 1) do zaopiniowania przez dyrektora
Biura Zaméwié Publicznych i Umow i podlegajzatwierdzeniu przez kanclerza. Wnioski dotyez
zamoéwieéh 0 wskazanej wiej wartgci dotyczce zakupu odczynnikdw chemicznych, aparatury,
komputeréw oraz ugdzer itp. podlegaj zaopiniowaniu przez dyrektora BZPiU i zatwierdzeni
przez prorektora ds. nauki i innowacji. Wnioski yatice procedur zwzanych z dzialalniia
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Biblioteki Gtownej i Wydawnictwa podlegagzaopiniowaniu przez dyrektora BZPiU oraz prore&tor
ds. nauki i innowacji. Wszystkie wnioski wymag#&pntrasygnaty kwestora.

3.7.5. W postpowaniach realizowanych przez jednostki organizseyjczelni niezvgzanych
z robotami budowlanymi, ktérych wasktojest wiksza nk 3000 euro i nie przekracza réwnowddo
w ziotych 14.000 euro kierownicy jednostek odnotpwkiazdorazowo wydatek w ewidencji
zamdwie (zahcznik nr 5) i zatwierdzajprotokdt wyboru wykonawcy stanogay zahcznik nr 2 do
niniejszego regulaminu.

3.7.6.Zamowienia, o wartii od 3000 euro do 14000 euro winny¢tpoprzedzone pisemnym, mailem lub
faksem zawieracym zapytanie ofertowe skierowane do co najmnzgjdn wykonawcow z wyjkiem sytuacji,

w ktérych zamdwienie me zrealizowa tylko jeden wykonawca.

Zapytanie ofertowe mime zawierd co najmniej:

a) petg nazve Zamawiajcego,

b) szczegdlowy opis przedmiotu zamdwienia i wymagad@mawiajcego (np. okres
gwarancji, warunki ptatniei, warunki obstugi serwisowej w okresie gwarangyin,

€) o0znaczenie terminu i miejsca wykonania zaméwienia,
d) miejsce i termin skladania ofert,

e) termin zwizania ofer,

f)  liste dokumentéw wymaganych przez Zamawgajgo,

g) projekt umowy pisemnej

Z powyzszych czynnéci sporadza s¢ protokot. Wzor protokotu stanowi zgkznik nr 2 do niniejszego
regulaminu. Dopuszczagsimozliwosé zawarcia umowy jeeli w procedurze zapytania ofertowego zzna
zostata tylko jedna oferta. zZli zamdwienie mee by wykonane tylko przez jednego Wykonawealezy
dolgczy¢ do dokumentacji pisemne uzasadnienie tego faktm.zatwierdzeniu protokotu kierownicy jednostek
zawieraj umowe dotyczicg zamoOwienia na podstawie stosownego petnomocnid@rajekt umowy stanowi
zalkcznik nr 6 do niniejszego zajdzenia.

3.7.7. ZamOwienia na roboty budowlane oraz dostawyugistwigzane z remontami i budaw
obiektow, a take na ustugi projektowe, o waétd nie przekraczafej rownowartéci w ztotych
30000 euro, udzielang przez Dziat Techniczny; w przypadku udzielania @euen o wartGci
ponizej 3000 euro nie jest wymagane skfadanie wniosltl (z 1), a wydatek taki odnotowywany
jest w ewidencji zamowie(zat. nr 5) prowadzonej przez Dziat Technicznyp@étpowaniach tych
wymagane jest pisemne udokumentowanie zleceniaunkaw jego realizacji przez kierownika
Dzialu Technicznego.

W przypadku zaméwieo wartgci powyzej 3000 euro,gone udzielane po uzyskaniu pozytywnej
opinii kanclerza na podstawie wniosku spoizonego wedtug wzoru stanawegozahcznik nr 1do
niniejszego regulaminu. Podstawstalenia warti szacunkowej zamoéwienia jest kosztorys
inwestorski lub wart& rynkowa zamdwienia. Zawarcie umowy wymagane jdgtwartcé
szacunkowa zamoéwienia przekracza 3000 euro. Unaimtyczca realizacji zamowienia o walol
do 30000 euro podpisuje kanclerz.

3.7.8.W postpowaniach prowadzonych przez Dziatl Techniczny otever przekraczajcej 3000
euro, kierownik jednostki wygpuje z wnioskiem o wszeeie posgpowania (zat. nr 1). We wniosku
naley zawrzeé co najmniej:



1) opis przedmiotu zaméwienia,

2) wart@¢ zamoOwienia wyrzong w euro wraz z datjej okrelenia oraz imieniem i nazwiskiem
osoby okrélajacej warté¢ zamodwienia,

3) okre&lenie srodkéw finansowych przeznaczonych na realigagrzedmiotu zamowienia,
potwierdzonych przez kwestora.

3.7.9 Zatwierdzony wniosek przekazywany jest do Dzid&chnicznego w celu dokonania wyboru
najkorzystniejszej oferty; powinien byn poprzedzony zapytaniem ofertowym skierowanyntalo
najmniej dwoch wykonawcow, gdy wastozamowienia przekracza 3000 euro netto. Z poasg|
czynnaci sporadza s¢ protokdt. Wzor protokotu stanowi zaiznik nr 2 do niniejszego regulaminu.

3.8. W postpowaniach, ktorych waréé zamowienia przekracza wymag w ztotych rownowartet
kwoty 14.000 euro i nie przekracza rownowéeto30 000 euro mae by powotana, w drodze
zargdzenia kanclerza, komisja do wytonienia Wykonawdpze mie€ ona charakter staty lub by
powotywana dorznie w celu przeprowadzenia konkretnej procedury.

3.8.1. W pospowaniach, ktérych warfé6 zamowienia przekracza wyiayg w ziotych
rownowarté¢ 30 000 euro jest powolywana, w drodze zdrenia rektora, komisja przetargowa.
Moze mi€ ona charakter staty lub &ypowotywana dorznie w celu przeprowadzenia konkretnej
procedury.

3.8.2. W postpowaniach dotycgcych dostaw i ustug z dziedziny nauki, ktérych waitszacunkowa
przekracza wyrang w ztotych warté¢ 14 000 euro a nie przekracza 30000 euro nettzadzeniem
kanclerza mge by powotana komisja do wyboru wykonawcy.

3.8.3. W postpowaniach o warkei do 30000 euro komisje ddree powoluje kanclerz.
W postpowaniach o wartzi powyzej 30 000 euro komisje state powotuje rektor.

3.9. Warunkiem uruchomienia p@gowania o zamowienie publiczne jest dysponowanie
odpowiednimisrodkami finansowymi przeznaczonymi na realizgmjzedmiotu zaméwienia.

Rozdziat 4. Pos¢powania przeprowadzane przez Biuro Zaméwig Publicznych i Uméw

4.1.Biuro Zamowié Publicznych i Umow na wniosek kierownikow jedndsteganizacyjnych
uczelni, przeprowadza pepbwania w trybie zapytania ofertowego, ktérych graetem g
dostawy i ustugi o wartei przekraczajcej wyrazong w ztotych réwnowart&: 14 000 euro.
Zamoéwienia, ktorych przedmiotem dostawy i ustugi z dziedziny nauki o waitodo 30000 euro
realizowane g samodzielnie przez jednostki organizacyjne Ucz&lamowienia takie realizowane
musz by¢ z zachowaniem zasady konkurencygia racjonalnego dokonywania wydatkow.

W postpowaniach tych wymagane jest udokumentowanie wydatkez kierownika jednostki np.
poprzez adnotagjna rachunku lub fakturze z podaniem uzasadnieskazugcego,ze dane
zamoOwienie jest zamoOwieniem z dziedziny nauki wuroeniu rozdziatu 2 pkt. 17-19 niniejszego
regulaminu lub poprzez dgizenie do dokumentacjswiadczenia stanowtego zajcznik nr 7 do
niniejszego regulaminu. Gdy wastaakiego zaméwienia przekracza 14000 euro wymaggste
sporadzenie wniosku stanowtego zajcznik nr 1 do niniejszego regulaminu, protokotuybaru
wykonawcy — zajcznik nr 2, oraz zawarcie umowy. Wniosek i umowan&gaj zaopiniowania
przez dyrektora Biura Zamowid?ublicznych i Umow, radcprawnego i kwestora oraz podpisywane
sa przez prorektora ds. nauki i innowacji. Postanowagkt 4.4 ppkt. 6. stosujegsdidpowiednio.
Wszystkie zamdwienia z dziedziny nauki podlggajnotowaniu w ewidencji zamowigzat. nr 5)
prowadzonej przez jednostdokonujca zakupu.

W przypadku zaméwieo wartgci szacunkowej przekracaajej 30 000 euro Biuro Zaméwie
Publicznych i Umow przeprowadza procedury zgodnistave Prawo zaméwie publicznych.

4.2. a) Dzial Aparatury i Pomocy Dydaktycznych spmiza zestawienie potrzeb jednostek
organizacyjnych uczelni i dokonuje opisu przedmiaamowienia w pogpowaniach, ktérych
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przedmiotem g dostawy aparatury, sgite badawczego, sptu i urzadzen dydaktycznych, spetu
audiowizualnego, szkta i stz laboratoryjnego, mebli laboratoryjnych, maszgiiczych i ich
czesci zwigzane z realizagj potrzeb wszystkich jednostek organizacyjnych udzeDpis taki po
zatwierdzeniu przez kierownika Dziatu Aparatury dnbcy Dydaktycznych stanowi zaknik do
wniosku 0 wszogie posgpowania 0 udzielenie zamoéwienia publicznego skladando Biura
Zaméwier Publicznych i Umow. Po zawarciu umowy Biuro ZaméwiPublicznych i Uméw
przekazuje umowdo Dziatu Aparatury i Pomocy Dydaktycznych, kttdzoruje jej realiza¢j

b) Centrum Sieci Komputerowych spgtza zestawienie potrzeb jednostek organizacyjnycelni

i dokonuje opisu przedmiotu zamowienia w przypagkstpowai, ktdrych przedmiotem jest zakup
sprztu komputerowego oraz udzen peryferyjnych, programéw i systemow komputerowych,
urzadzen i sprztu do utrzymania sieci komputerowych. Opis takizadwierdzeniu przez dyrektora
Centrum Sieci Komputerowych stanowi gnik do wniosku o wszeeie posgpowania

0 udzielenie zamowienia publicznego skladanego doaBZamowié Publicznych i Umoéw. Po
zawarciu umowy Biuro ZaméwiePublicznych i Uméw przekazuje umevdo Dziatu Aparatury

i Pomocy Dydaktycznych, ktéry nadzoruje jej reatizd

c) Samodzielna Sekcja Zaopatrzenia i GospodarkieNs#bwe] sporzdza zestawienie potrzeb
jednostek organizacyjnych uczelni i dokonuje opiptzedmiotu zamoOwienia w przypadku
postpowai, ktérych przedmiotem jest dostawa odczynnikow dbenych i mebli. Opis taki stanowi
po zatwierdzeniu przez kierownika Samodzielnej $ekaopatrzenia i Gospodarki Materiatowej
zahcznik do wniosku o wszetie posgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego sktadardo
Biura Zamowié Publicznych i Uméw. Po zawarciu umowy Biuro ZaméwPublicznych i Umow
przekazuje umowdo Samodzielnej Sekcji Zaopatrzenia i Gospodarkidvlatowej, ktéra nadzoruje
jej realizacg.

d) Gtowny Energetyk Uczelni spaidza zestawienie potrzeb jednostek organizacyjnycteloi
(z wylaczeniem Dzialu Transportu) i dokonuje opisu przexdmi zamoéwienia w przypadku
postpowai, ktorych przedmiotem jest dostawa paliw. Opis tatdanowi zacznik do wniosku
0 wszczcie posgpowania o udzielenie zamowienia publicznego sktedando Biura Zamoéwie
Publicznych i Umoéw. Po zawarciu umowy Biuro Zamawiublicznych i Umow przekazuje umew
Glownemu Energetykowi, ktéry nadzoruje jej realjzadzial Transportu spogdza zestawienie
potrzeb wiasnych i dokonuje opisu przedmiotu zaredwvei w przypadku pogtowai, ktérych
przedmiotem jest dostawa paliw. Opis taki stanaadznik do wniosku o wszeeie pos¢gpowania
0 udzielenie zamowienia publicznego skladanego doaBZamowié Publicznych i Umoéw. Po
zawarciu umowy Biuro ZamowbePublicznych i Uméw przekazuje umeviDzialowi Transportu,
ktory nadzoruje jej realizagj

4.3. W zakresie pogpowar prowadzonych przez BZPiU, ktorych przedmiotem dostawy

i ustugi o wartéci szacunkowe] wikszej ni 14 000 euro — kierownik wiaiwej jednostki,

a w przypadku rob6t budowlanych, dostaw i ustuggzanych z robotami budowlanymi, oraz ustug
projektowych o wartéci szacunkowej wkszej ni 30 000 euro — kierownik Dziatu Technicznego,
wystepuja — za peérednictwem BZPiU — z wnioskiem do rektora/kancléprarektora ds. rozwoju
uczelni o zatwierdzenie wszgia pos¢powania 0 udzielenie zamdwienia publicznego, wedtug
wzoru wniosku stanowtego zajcznik nr 1 do niniejszego regulaminu. Wniosek takidlega
uprzedniej akceptacji przez dyrektora BZPiU oraatkasygnacie kwestora.

W przypadku pospowan dotyczcych zamowig, o ktérych mowa w pkt 4.2.a wniosek podpisany
przez dyrektora BZPiU oraz kontrasygnowany przezedtara, podlega zatwierdzeniu przez
prorektora ds. nauki i innowacji lub prorektora dezwoju uczelni w zalsosci od rodzaju
przedmiotu zamdwienia zgodnie z zasadami, o ktonyotva w pkt 4.8.

4.4\Wniosek powinien zawieta
1) szczegotowy opis przedmiotu zamowienia pozwelana przeprowadzenie stosownej procedury,



2) wartg¢ zamowienia wyrzong w ztotych i w euro wraz z wskazaniem daty jej dleria oraz
imieniem i nazwiskiem osoby oldlajacej warté¢ zamdwienia oraz dokumenty potwierdgag
sposbb oszacowania waitbzamdwienia,

3) dokumenty posiadane przez jednestknioskupca, ktére @ niezlzdne do przeprowadzenia
postpowania,

4) okralenie srodkéw finansowych przeznaczonych na realigagrzedmiotu zamowienia,
potwierdzone przez kwestora,

5) wytyczne do umowy oraz opis warunkow udziatuasggpowaniu stawianych wykonawcom,

6) W przypadku zamowie na dostawy i ustugi z dziedziny nauki, ktorych te&t szacunkowa
przekracza réwnowarié 14 000 euro a nie przekracza réwnowanitd®207 000 euro kierownik
jednostki organizacyjnej dgtza dodatkowo do wnioskuswiadczenie, ktorego t§é stanowi

zakcznik nr 7 do niniejszego regulaminu wraz z uzagadem wskazucym na zaistnienie
okolicznaci, o ktérych mowa w éwiadczeniu.

W przypadku zaméwie dotyczacych dostaw i ustug w tym rowniedotyczcych zamoéwié

z dziedziny nauki o wartoi nie przekraczapej réwnowartéci 207 000 euro wniosek o
przeprowadzenie pagtowania nalgy ziozy¢ do BZPiU, co najmniej na 3 migse przed
wymaganym terminem rozpaogza realizacji zamdwienia.

W przypadku zamowie dotycacych dostaw i ustug o waldc przekraczajcej rownowartéé
207 000 euro wniosek o przeprowadzenie ¢gmmtania nalgy zlozy¢ do BZPiU, ktéra je
przeprowadza, co najmniej na 4 mies przed wymaganym terminem rozpguna realizacji
zamowienia.

W przypadku zamowiedotyczcych robot budowlanych o wakm ponizej 5186 000 euro wniosek
0 przeprowadzenie p@gowania nalgy ztozy¢ w BZPiU co najmniej na 3 miegie przed
wymaganym terminem rozpaogda realizacji zamowienia.

W przypadku zamowie dotyczcych robdt budowlanych o wakm powyzej 5186 000 euro
wniosek o przeprowadzenie pgsbwania nalgy ziozy¢ w BZPiU co najmniej na 4 miegie przed
wymaganym terminem rozpogda realizacji zamowienia.

7.Proponowany przez wnioskodawsklad osobowy komisji dokomygej wyboru wykonawcy
zamowienia.

4.5. Zatwierdzony przez kierownika jednostki wniosiagj wniosek przekazywany jest, celem
rejestracji i przeprowadzenia pgsbwania do Biura ZaméwiePublicznych i Umow.

4.6. BZPiU opracowuje dokumenty zgyzane z pogpowaniem o udzielenie zamdwienia oraz
przedstawia je do zatwierdzenia odpowiednio rektit@nclerzowi/prorektorowi ds. nauki
i innowacji/prorektorowi ds. rozwoju uczelni w zat@sci od rodzaju i wartéci szacunkowej
zamowienia.

4.7. Biuro Zamowi@ Publicznych i Umow w przypadku zamowi@a dostawy, ustugi o wasci
przekraczajcej 14 000 euro a nieprzekracgaj 30 000 euro, po zteniu stosownego wniosku (zat.
nr 1) wszczyna postepowanie w trybie zapytaniatofezgo skierowanego faxem lub mailem do
potencjalnych wykonawcéw wskazanych przez jedrostiganizacyjn Uczelni na rzecz ktérej
zapytanie jest przeprowadzane. Z postepowania $pgozdzany jest protokét (zat. nr 2) oraz
zawierana jest umowa, ktd+ w zalenaosci od rodzaju przedmiotu zamowienia — podpisujeckenz
lub wiasciwy prorektor.

W przypadku dostaw i ustug z dziedziny nauki o w&nit szacunkowej przekraczagj 30 000 euro
netto a nieprzekraczajej 207 000 euro netto BZPiU wszczyna ppstvanie poprzez zamieszczenie
zapytania ofertowego na swojej stronie podmiotoBigjetynu Informacji Publicznej oraz na tablicy
ogloszé.
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4.7.1. BZPiU opracowuije téé zapytania ofertowego, w tym rowuaieapytania ktérego przedmiotem
s3 zamoéwienia z dziedziny nauki o waito od 30000 euro do 207000 euro w oparciu cahe
whnioski jednostek organizacyjnych. Zapytanie of@ganae zawieréd w szczegolnéci nasgpujace
dane:

1) opis przedmiotu zamdéwienia,

2) termin wykonania zamowienia,

3) wykaz dwiadczea i dokumentow jakie maja dostaréayykonawcy,

4) informacje o sposobie porozumienig gamawiajcego z wykonawcami oraz przekazywania
oswiadczéd lub dokumentéw, wskazanie o0s6b uprawnionych do opgniewania i

z wykonawcami,

5) termin zwjzania ofer,

6) opis sposobu przygotowania oferty,

7) miejsce i termin skladania i otwarcia ofert

8) sposbb obliczenia ceny ofertowej

9) kryteria oceny ofert,

10) wzor umowy lub istotne postanowienia umowy,

11) warunki udziatu w pogpowaniu jeeli Zamawiajcy je okrélit.

4.7.2 Zamowienia z dziedziny nauki udzielarnews sposOb zapewnigly przejrzystéc¢, rowne
traktowanie podmiotow zainteresowanych wykonanieama@wienia oraz z uwzglnieniem
okolicznaci majgcych wplyw na jego udzielenie.

Dopuszcza si mozliwosé zawarcia umowy jeeli w procedurze zapytania ofertowego zzina zostata tylko
jedna oferta.Jezeli zamdwienie mze by wykonane tylko przez jednego Wykonawnalezy do
dokumentacji dajczy¢ pisemne uzasadnienie tego faktu.

4.7.3. Zamawiagcy nie udosipnia informacji zwgzanych z zaméwieniem z dziedziny nauki
stanowjcych tajemnice przeddiorstwa w rozumieniu przepisbw 0 zwalczaniu ni@iwe)
konkurencji, jeeli podmiot zainteresowany wykonaniem zamoéwiem#& p&niej niz przed
zawarciem umowy o wykonanie tego zamowienia, zagtrze nie mog by¢ one udosipniane.

4.7.4. BZPiU zamieszcza niezwlocznie na swojej rseropodmiotowe] Biuletynu Informacji
Publicznej informacje o udzieleniu zaméwienia zedziny nauki w trybie zapytania ofertowego,
podapc nazwe (firme¢) albo imk i nazwisko podmiotu, z ktérym zawart umewo wykonanie
zamowienia, albo informagjp nieudzieleniu tego zamowienia.

4.7.5 Zamawiajcy maze, po zamieszczeniu zapytania ofertowego na svetiepie podmiotowej
Biuletynu Informacji Publicznej, poinformowao wszczciu postepowania o udzielenie zamoéwienia
znanych sobie wykonawcéw, ktorzy w ramach prowadpaiziatalndci swiadcz dostawy, ustugi
bedace przedmiotem zamoéwienia.

4.7.6. W posipowaniach o wartei przekraczajcych 30 000 euro BZPiU zamieszcza ogtoszenie
0 zamdwieniu zgodnie z oboyziujgcymi przepisami wynikacymi z ustawy Prawo zamowie
publicznych.

4.8. W sprawach zaméwhepublicznych kompetencje prorektoréw oraz kanclgnzedstawiaj sie
nastpujaco:

1) Prorektor ds. rozwoju uczeini

a) uruchamia procedury przewidziane ust@tawo zamowie publicznych, zatwierdza wnioski
dotyczce zamdwia publicznych, specyfikacje istotnych warunkéw zarigma, zapytania ofertowe
oraz protokoty komisji przetargowych do spraw wyéinia i remontéw sieci komputerowych oraz
zakupu programéw komputerowych i baz danych, aetadotycace dostaw i ustug zwranych z
projektami wspoffinansowanymi z funduszy struktoyah i innych Europejskich Mechanizmdw
Finansowych;

b) zawiera umowy na wykonanie i remont sieci korepoivych oraz zakup programéw
komputerowych i baz danych;



€) wszczyna procedury o udzielanie zamdawpeblicznych przewidzianych ustawrawo

zamdwie publicznych dotycgce inwestycji, adaptacii i modernizacji o szacunkpwartaci
zamoéwienia do 5 186 000 euro dla projektow finaresopeh lub wspotfinansowanych zeodkow
Unii Europejskiej i innych Europejskich Mechanizm&mansowych;

d) zawiera w imieniu Uniwersytetu PrzyrodniczegoWeoctawiu umowy cywilnoprawne na
wykonywanie inwestycji, adaptacji, modernizacji omdostaw, ustug, uméw o dzieto i zlécdla
projektow finansowanych zérodkéw Unii Europejskiej i innych Europejskich Mectizmow
Finansowych do 5 186 000 euro;

e) podpisuje wszystkie dokumenty i skladawiadczenia woli zwjzane z projektami
inwestycyjnymi, adaptagji modernizacj, dostawami i ustugami wspotfinansowanymi z fungusz
strukturalnych i innych Europejskich Mechanizmoéwaisowych do wysokoi 5186000 euro.

2) Prorektor ds. nauki i innowacji:

a) uruchamia procedury przewidziane usi@tawo zamowie publicznych, zatwierdza wnioski
dotyczce zaméwié publicznych, zapytania ofertowe, specyfikacje tisgoh warunkow
zamdwienia, informaegj o wyborze najkorzystniejszej oferty, protokoty ksjnprzetargowych do
spraw zakupu i remontow aparatury badawczej , dydakej, maszyn i upzlzer stanowjcych
srodki trwate, zakup odczynnikbw chemicznych, szkia sprztu laboratoryjnego, mebli
laboratoryjnych i sprtu komputerowego, kstek i czasopism oraz innych materialéw nigdroych
do realizacji prac naukowo-badawczych, niezaile od ich wartéci szacunkowej, a tak ustug
badawczych i wydawniczych

b) zawiera umowy zwizane z dostayv aparatury naukowej, spitzi komputerowego, maszyn
i urzadzen, odczynnikdw chemicznych, szkla i sgiz laboratoryjnego, mebli laboratoryjnych,
ksigzek, czasopism i innych materiatbw niedhych do realizacji prac naukowo badawczych,
a take na ustugi wydawnicze;

¢) podejmuje decyzje w sprawie dochodzenia odszkefia tytutu niewtdciwego wykonania

umoéw o ktérych mowa w lit. ,b”, w tym kar umownych;

d) zatwierdza dokumenty finansowe zwane z realizagjumow o ktérych mowa w lit. ,b”;

e) zatwierdza wszystkie dokumenty i sktadwiadczenia woli zwjzane z projektami badawczymi
wspotfinansowanymi z funduszy strukturalnych i myioch Europejskich Mechanizmoéw Finansowych
oraz finansowanych/ dofinansowanych przez inng/insfe finansowe.

3) Prorektor ds. studenckich i ksztatcenia:

a) uruchamia procedury przewidziane ust@tawo zamowie publicznych, zatwierdza wnioski
dotyczce zamdwia publicznych, zapytania ofertowe, specyfikacjetisgoh warunkéw zamoéwienia
oraz protokoty

komisji przetargowych, podpisuje pisma wychgaz w toku posfpowania, zatwierdza wybor
najkorzystniejszej oferty i podpisuje informacjevgborze, a take zawiera umowy w zakresie
ubezpiecze i opieki zdrowotnej studentéw Uniwersytetu Przymimdego;

b) podpisuje wszystkie dokumenty i sktadaviadczenia woli zwgzane z projektami edukacyjnymi
wspotfinansowanymi z funduszy strukturalnych i inhyEuropejskich Mechanizmoéw Finansowych.

4) Prorektor ds. wspotpracy z zagranicegionem:

a) Podpisuje wszystkie dokumenty i sktadaiadczenia woli zwgzane z projektami realizowanymi
w ramach projektéw szkoleniowych finansowanychwspétfinansowanych z #ych zrédet w tym

z funduszy strukturalnych Unii Europejskiej i intiyd&uropejskich Mechanizméw Finansowych
w ramach edukacyjnych programowenzynarodowych ERAZMUS, TEMPUS, Leonardo da Vinci,
CEPUS

5) Kanclerz:

a) wszczyna procedury o udzielenie zamawvypablicznych przewidziane ustaWrawo zamowie
publicznych dotycgce inwestycji, adaptacji, modernizacji, remontéispmoatacii i utrzymania
obiektow oraz dostaw i ustug nadeych do kompetencji kanclerza:

1) dla zamowigé publicznych o szacunkowej waétd zamowienia porej 14000 euro:

- zatwierdza wnioski w sprawie przeprowadzenia gdocy;

- podpisuje wychodge pisma dotyege przeprowadzanych procedur;
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2) dla zamowigé publicznych o szacunkowej waéth zamowienia powsej 14 000 euro do

5 186 000 euro za wgtkiem inwestycji finansowanych z&odkéw Unii Europejskiej i innych
Europejskich Mechanizmoéw Finansowych:

- zatwierdza wnioski;

-zatwierdza zapytania ofertowe,

- zatwierdza specyfikacje istotnych warunkow zanenia;

- zatwierdza protokét z przeprowadzonego gosivania;

-zatwierdza wybdr najkorzystniejszej oferty i pagipe informag o wyborze najkorzystniejszej
oferty;

- podpisywanie pism wychodaych dot. przeprowadzonych procedur;

3) zawiera w imieniu Uniwersytetu Przyrodniczego Wéroctawiu umowy cywilnoprawne na
wykonywanie inwestycji , adaptacji, modernizacgmontow, eksploatacji, utrzymania obiektéw
bgdacych wiasnécia uczelni oraz dostaw i ustug, umow o dzielo i ztede wysokdéci 5 186 000
euro za wyjtkiem inwestycji finansowanych zgodkow Unii Europejskiej i innych Europejskich
Mechanizméw Finansowych.

W odniesieniu do zaméwieo wartdgci ponizej 14 000 euro prorektorzy wdeiwi stosownie do
rodzaju zaméwienia, magwykonywa wszystkie czynnéci zwigzane z procedgrich udzielania,
niezalenie od uprawnig przystugujcych w tym zakresie kierownikom jednostek organypagch
uczelni.

Rektor mae dokonywaé wszystkich czynnéei nalezacych do kompetencji kanclerza i prorektorow
oraz podpisywa wszelkie dokumenty zwzane z procedurami dotyagymi udzielania zamowie
publicznych.

W szczegOlnéci rektor lub osoba przez niego upawsna zatwierdza wszystkie dokumenty
w postpowaniach o wartei powyzej 207 000 euro dla dostaw i ustug oraz 5 186 @06 dla robot
budowlanych. W pogpowaniach tych rektor lub osoba przez niego upovesma zawiera umogyv

4.9.(skreslony)

4.10. Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty agana jest zgodnie z oba@uuijacymi
przepisami ustawy Prawo zaméwigublicznych przez Biuro ZamoéwidPublicznych i Umow.

4.11. Po uplywie terminédw na wniesienie odwatadotyczcych czynnéci zamawiajcego
dokonanych przed zawarciem umowy Biuro Zamdwiiblicznych i Umow podejmuje czyniud
Zwigzane z podpisaniem umowy z wybranym wykongawc

W przypadku pogspowan dotycacych dostaw i ustug nie zgganych z robotami budowlanymi,
ktoérych wartd¢ jest wiksza nk 3000 euro, a nie przekracza rownowseidl4 000 euro umowy
podpisuj kierownicy jednostek organizacyjnych uczelni. Unyow wskazanej wiej wartGci
dotyczzce robdt budowlanych podpisuje kanclerz. Projektowsn o ww. wartdci, stanowicy
zahkcznik nr 6 do niniejszego regulaminu, wymaga piieggodpisaniem, akceptacji radcy prawnego
oraz kwestora.

4.12. Po podpisaniu umowy Biuro ZamoduiiePublicznych i Uméw zamieszcza ogtoszenie
0 udzieleniu zamowienia w zal®oici od jego rodzaju i warkgi, odpowiednio na swojej stronie
podmiotowej w Biuletynie Informacji Publicznej, Batynie Zamowié Publicznych lub przekazuje
ogtoszenie o udzieleniu zamowienia tltawi Oficjalnych Publikacji Wspdlnot Europejskich.

Rozdziat 5. Planowanie zaméwiei sprawozdanie roczne
5.1. Podstaw podejmowania dziata w zakresie udzielania zamowtiepublicznych g plany

zamoOwiéd publicznych opracowywane na okres roku kalendaezmy obejmujce wszystkie
planowane dostawy, ustugi.
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5.2 W uczelni plany zamoéwie publicznych w zakresie dostaw, ustug i robdt buldoych
sporzdzap:

— wiasciwi  kierownicy wydziatlowych jednostek organizacygh, kierownicy jednostek
pozawydziatowych, mgdzywydziatowych i ogoélnouczelnianych oraz kierownic Dziatu
Gospodarczego, Dzialu Technicznego, Dzialu Sprawudetckich, Dzialu Aparatury i Pomocy
Dydaktycznych oraz kierownicy jednostek organizaggh administracji i przekazlte plany celem
zatwierdzenia odpowiednio: dziekanom, rektorowh fprorektorom nadzorggym dane jednostki
ogolnouczelnianie, nmidzywydziatowe, pozawydziatowe oraz kanclerzowi.

5.3. Na podstawie planow o ktérych mowa w pkt. 5.2 Biudamoéwier Publicznych
i UmOw opracowuje uczelniany plan zamoéiwipublicznych, ktéry zatwierdza rektor na wniosek
kanclerza.

5.4. Ustalanie wartéci planowanych na rok napny zamoOwié publicznych jest dokonywane
zgodnie z art. 32 do 35 ustawy Pzp.

5.5.Plan zamdéwig publicznych sporglza s¢ grupupc planowane zamdwienia tego samego rodzaju.
Wzér formularza planu stanowi aaknik nr 4 do niniejszego regulaminu.

5.6. Plany zamowig publicznych w zakresie dostaw, ustug i robét budoyech g sporadzane na
podstawie:

a) rocznych zestawie potrzeb zgtaszanych przez kierownikéw jednostekktorych mowa
w pkt. 5.2 dziekanom wydziatow lub — w przypadkumémistracji — kanclerzowi

b) stanu realizacji zawartych umow,

¢) informacji dotyczcych realizacji zamowiepublicznych w roku biescym i w latach poprzednich.

5.7. Plany zaméwig publicznych na kolejny rok kalendarzowy zatwienggoprzez osoby,
o ktérych mowa w pkt. 5.2. skltadang do dnia 15 listopada kdego roku do Biura Zamowie
Publicznych i Uméw, w wersji papierowej i elektromne;.

5.8. Plany zamoOwig publicznych mog by¢ aktualizowane w @gu roku na wniosek 0sob,
o ktérych mowa w pkt. 5.2. Kda aktualizacja wymaga akceptacji kanclerza. Zdiktmaany plan
nalezy dostarczy do Biura Zamoéwig Publicznych i Umow, w wersji papierowej i elekticmme;.

5.9.Biuro Zaméwi& Publicznych i Uméw spogziza roczne sprawozdanie z udzielonych zaméwie
na podstawie Rozpadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 10 \émize 2007 r.zmieniajcego
rozporadzenie w sprawie zakresu informacji zawartych wznyen sprawozdaniu o udzielonych
zamoOwieniach, jego wzoru oraz sposobu przekazyw@zaU. Nr 175, poz. 1226), zgodnie z art. 98
ustawy. Sprawozdanie to obejmuje wszystkie zamd&aiedzielane dla jednostek organizacyjnych
uczelni.

5.10.Biuro Zamoéwi@é Publicznych i Uméw, po zatwierdzeniu przez karedeprzekazuje Prezesowi
Urzedu Zamowi@ Publicznych roczne sprawozdanie ze wszystkich maemd publicznych
udzielonych przez Uniwersytet Przyrodniczy we Waeal w roku poprzednim, w terminie do dnia
1 marca nagpnego roku.

5.11. Biuro Zamowigé Publicznych i Uméw dokonuje archiwizacji dokumesjitazwigzanej

Z postpowaniami o udzielenie zamdéwienia publicznego, ni@dz art. 97 ustawy Pzp.
Dokumentagj i protokét postpowania wraz z zatznikami przechowuje siw Biurze przez okres
4 lat. Po uplywie tego okresu dokumentacja przekama jest do archiwum uczelnianego.
Zamawiagcy zwraca wykonawcom, ktorych oferty nie zostatybwane, na ich wniosek, zione
przez nich plany, projekty, rysunki, modele, probkizory, programy komputerowe oraz inne
podobne materiaty.
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Rozdziat 6. Umowy zawierane w wyniku przeprowadzeni posepowan
0 udzielenie zamdwienia publicznego

6.1. Do zawarcia i realizacji uméw o zamowienie publiemaley stosowa przepisy ustawy oraz
kodeksu cywilnego.

6.2. Zamowienia, ktérych warté przekracza 3000 euro — z wiiem zaméwié z dziedziny nauki-
wymagaj zawarcia umowy w formie pisemnej. Umowa powinnaigeat jej istothe postanowienia,
tj.. m.in. nazw stron, okrélenie przedmiotu umowy, termin realizacji lub okres jaki umowa
zostala zawarta, wynagrodzenie (lub czynsz alba)cea wykonany przedmiot umowy, termin
gwarancji. W przypadku zaméwiena roboty budowlane oraz dostawy i ustugi gzsine

z remontami i budowobiektéw, a take na ustugi projektowe, zawarcie umowy wymagane ek
wartas¢ zamowienia przekracza rownowad@000 euro.

6.3. Wytyczne do umowy dotygezej zamdwienia publicznego spedza jednostka, na rzecz ktorej
be¢dzie realizowane zaméwienie. W umowie mglewzgkdnic wszelkie, istotne dla danej jednostki
okolicznaici zwigzane z realizowaniem zamdwienia, takie jak np.oje@rté¢, przedmiot, termin,
sposob wykonania i odbioru, sposéb dleria wynagrodzenia, sposob rozligdzeerminy ptatndci,
zabezpieczenie naigtego wykonania, przewidywane kary umowne, gwakanigikojmig.

6.4. Umowy o zamoéwienia publiczne mushy¢ zaakceptowane pod wzglem formalno-prawnym
przez rade prawnego oraz opatrzone kontrasygrfatansovy kwestora. Powssze uzewetrznia sé
paraf i piecz:cia radcy prawnego oraz kwestora na ostatecznyiciekimowy.

6.5. Umowy o zamdwienia publiczne wymagdprmy pisemnej, pod rygorem niesvasci, chyba,
ze przepisy odfbne wymagaj formy szczegdlne;j.

6.6. Postpowanie o zamoéwienie publiczne, ktére nie zostateewaznione skutkuje zawarciem
umowy.

6.7. Zakresswiadczenia wykonawcy wynikagy z umowy musi b§ tozsamy z jego zobowkaniem
zawartym w ofercie. Umowa podlega uniewigniu w czsci wykraczajcej poza okréenie
przedmiotu zaméwienia zawarte w specyfikacji isgotnwarunkéw zamoéwienia.

6.8. Umowe 0 zamdwienie publiczne zawiera sia czas oznaczony z vgtfiem przypadkoéw gdy
ustawa Prawo zaméwigublicznych dopuszcza zawarcie umowy na czas régloky.

6.9.Zakazuje si istotnych zmian postanowiezawartej umowy w stosunku do gcé oferty, na
podstawie ktorej dokonano wyboru wykonawcy, chyleazamawiajcy przewidziat meliwosé
dokonania takiej zmiany w ogtoszeniu o zamowienilp Ispecyfikacji istotnych warunkow
zamoéwienia oraz oks#t warunki takiej zmiany. Zmiana umowy dokonana raruszeniem
powyzszych zasad podlega uniemgeniu. Ponadto umowa podlega unienianiu w przypadku
zaistnienia przestanek wskazanych w art. 146 ust2zpy

6.10.Zamowienie zostaje udzielone z chyndhwarcia umowy.

6.11. Zamawiajcy zawiera umow w sprawie zamowienia publicznego w terminach dkre/ch
w art. 94 ustawy Prawo zamouipublicznych

6.12. Umowy dotycace zamoOwié publicznych g jawne i podlegaj udostpnieniu na zasadach
okreslonych w przepisach o degiie do informacji publicznej.

Rozdziat 7. Organizacja, skiad i zadania komisji pzetargowych
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7.1.1 Do przygotowania i przeprowadzenia ppstvan, ktérych warté¢ szacunkowa wytena
w ztotych nie przekracza réwnowastd 30 000 euro kanclerz me powotd dorang komisg ds.
wyboru wykonawcy. W przypadku powotania dovej komisji przetargowe] jednostka
organizacyjna, dla ktorej prowadzone jest gostvanie, wyznacza osglosoby do jej sktadu.

7.1.2. W przypadku pogtowan, ktoérych warté¢ szacunkowa przekracza wyomg w ziotych
rownowartd¢ kwoty 30 000 euro w Uniwersytecie Przyrodniczym Weoctawiu powotywane &
komisje przetargowe przez rektora, ktore mougec charakter staly.

Statymi komisjami §:
— Rektorska komisja ds. przeprowadzania przetadgvinwestycji i remontow,
— Rektorska komisja przetargowa do przeprowadzsmsgpowan na dostawy i ustugi,

— Rektorska komisja przetargowa w celu wylanianigkamawcy na sukcesywne dostawy
odczynnikbw chemicznych dla jednostek organizaayiny Uniwersytetu Przyrodniczego
we Wroctawiu,

- Rektorska komisja przetargowa do przeprowadzgnietargdw na dostgwaparatury maszyn

i urzadzen,

- Rektorska komisja przetargowa na dostaprztu komputerowego i sieci komputerowych dla
jednostek organizacyjnych Uniwersytetu Przyrodrgczee Wroctawiu

Rektor mage powotd& dorazne komisje przetargowe do przygotowania i przepozeaia
okreslonego posipowania. W przypadku powotania déngj komisji przetargowej jednostka
organizacyjna, dla ktérej prowadzone jest ppstvanie, wyznacza oseatosoby do jej sktadu.

7.2. Komisja ds. wytaniania wykonawcy / przetargowat jgespotem pomocniczym kierownika
zamawiajcego, powotanym do oceny spelniania przez wykonawagarunkéw udzialu w
postpowaniu o udzielenie zamowienia oraz do badan@eny ofert.

7.3. Komisje ds. wytaniania wykonawcy / przetargowe pbmwane g przez Rektora lub Kanclerza,
poprzez wydanie zagdzenia okrélajacego ich skiad i zakres zada

7.4. Komisja ds. wylaniania wykonawcy/ przetargowa ditaé z co najmniej trzech oséb. Rektor
lub Kanclerz sp&réd jej cztonkdw wskazuje przewodniczego i sekretarza.

7.5. W pracach komisji uczestnigzczionkowie komisji oraz ewentualnie biegli powatgnzez
przewodnicgcego komisji. W pracach komisji réwiieuczestniczy, jako osoba zaproszona,
przedstawiciel jednostki organizacyjnej uczelni, macz ktérej prowadzone jest pgstwanie z
gtosem doradczym, np. dziekan lub osoba przez niggmaczona. Na kalym spotkaniu komisiji
podpisywana jest lista obeciwd oséb biogcych w nim udziat. W skiad komisji, proweagte]
postpowanie, ktérego przedmiotemg sdostawy, ustugi lub roboty budowlane zwane z
dziatalngcia Dziatu Spraw Studenckich wchodzi zawsze dyrelégotdziatu lub osoba przez niego
upowaniona.

7.6. Czlonkami komisji winny by osoby posiadage wiedz z dziedziny stanowcej przedmiot
zamobwienia, zdolne w oparciu o kwalifikacje i pakiae déwiadczenie ocediwarta¢ ofert.

7.7. Jezeli dokonanie okrdonych czynnéci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem
postpowania o udzielenie zamowienia wymaga wiadgenepecjalnych, kierownik zamawigego

z wlasnej inicjatywy lub na wniosek komisji e powotd biegltych. Biegly przedstawia opinna
pismie, a na wniosek komisji udziela dodatkowych wgjean.
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7.8. Wylaczenie czionka komisji, bieglego oraz innych osolystgpujacych po stronie
Zamawiajcego nasipuje zgodnie z art. 17 ustawy Pzp. O zaistnialejamji przewodnicgcy komis;ji
informuje kierownika zamawiagego.

7.9.Komisja rozpoczyna praz dniem jej powotania.

7.10.Komisja kaiczy prag¢ zwigzarg z danym posgpowaniem po uprawomochieniw $ego wyniku
— z chwih podpisania umowy o wykonanie zamoOwienia publicenelgb uniewanienia
postpowania.

Rozdziat 8. Tryb pracy komis;ji

1. Pracami komisji kieruje przewodnigzy, ktéry ma prawo wydawania poléceztonkom komisiji.
Odpowiada on za prawidiowe przeprowadzenie gpastania, organiza¢j pracy komisji oraz
egzekwuje wykonanie zafigprzez czionkow i sekretarza komisji. Zadania ckéan komisji okréla

rektor w drodze zagrzenia.

2. Czlonkowie komisji wykonuj prace wskazane im przez przewodaoego na posiedzeniach
kolegialnych lub indywidualnie.

3. Czionek komisji rzetelnie i obiektywnie wykonuje yerzone mu czynrii, kierugc sk
wytacznie przepisami prawa, posiadawiedz i doswiadczeniem. Wszyscy czionkowie komisji
powinni zachowabezstronng i poufna¢ w zakresie zwizanym z badaniem i ocgiofert.

4. Cztonkowie komisji oraz osoby, ktore uczestniczwyprzygotowaniu pogpowania skladaj
pisemne éwiadczenia, pod rygorem odpowiedziadoiokarnej, o braku lub istnieniu okoliczée, o
ktorych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy Pzp.

5. Kazda osoba, wyspujaca po stronie zamawigjego, ktora znajdzie esiv sytuacji potencjalnego
konfliktu interes6w ze wzgtlu na powizanie z dowolnym wykonawe zobowjzana jest pisemnie
zgtosi taki fakt kierownikowi zamawigrego za p&rednictwem przewodnigeego komisji.
Powyzsze dwiadczenie jest rownoznaczne z wycofaniegregprac komis;ji.

6. Dla waznosci podgtych przez komigj decyzji wymagana jest obeddona posiedzeniu co
najmniej zwyktej wekszaci jej cztonkdw.

7. Decyzje podejmowane gwykla wickszaicia gtoséw cztonkow komisji obecnych na posiedzeniu.
W przypadku braku jednolitego stanowiska spdrany jest protokdt, w ktdérym opisujeesi
zaistnialy stan faktyczny i kwestie sporne. Ostatgcdecyzg w kwestii spornej podejmuje
kierownik zamawiajcego.

8. W sytuacjach nagtych, w ktérych nie maiiwosci natychmiastowego zwotania posiedzenia
komisji, propozyc decyzji mae sporadzi¢ przewodnicacy samodzielnie i przekaza
kierownikowi zamawiajcego. O zaistniatej sytuacji przewodnjcy informuje cztonkdéw komisji.

9. Poza segjotwarcia ofert, prace komisjj poufne.

10. Wszelkie uzyskane informacje przez cztonkéw konzgjigzane z jej pracobjete g tajemnig
stuzbows.

11. Oferty, do czasu zakeozenia prac komisji, powinny znajdogvaic w bezpiecznym miejscu, do
ktorego nikt, poza cztonkami komisji, nie ma dpst.

12. Decyzg o udosgpnieniu dokumentacji z pagiowania po jego zakazeniu lub w jego trakcie
wydaje kierownik jednostki organizacyjnej, ktéraz@prowadzata pogbowanie. Udospnienie
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odbywa s na pisemny wniosek podmiotu zainteresowanego wsmei terminie wyznaczonym
przez kierownika jednostki prowagtzj posgpowanie.

13. Udostpnienie powyszych dokumentéw winno odbywai¢c w obecnéci pracownika jednostki,
w ktorej przechowywana jest dokumentacja. Pracowsporzdza notatk stuzbowg na t
okoliczna¢. Wzor notatki stanowi za¢znik nr 3 do regulaminu.

Rozdziat 9. Zadania i prawa cztonk6w komisji w zakesie przygotowania posgpowania

1. Zadania oraz odpowiedzialfto cztonkéw komisji w zakresie przygotowania ppstwania o
udzielenie zamoOwienia publicznego obejmuj w szczegOlIngci opracowanie
i przekazanie do zatwierdzenia przez kierownika aai@gcego lub upowanione przez niego
osoby:

a) propozycji wyboru trybu pagtowania wraz z uzasadnieniem faktycznym i prawnym,

b) projektu specyfikacji istotnych warunkow zamémige (SIWZ), zapytania ofertowego

¢) innych wymaganych dokumentow.

2. Dokumenty, o ktorych mowa w pkt. 1. zatwierdzajektor, prorektor ds. rozwoju uczelni,
prorektor ds. nauki i innowacji, prorektor ds. wigmacy z zagranic i regionem, prorektor ds.
studenckich i ksztatcenia, kanclerz stosownie dweza czynnéci wskazanego w pkt. 4.8.

Rozdziat 10. Zadania komisji w zakresie przeprowacdia postpowania

Zadania komisji przetargowej w zakresie przeprowadz posfpowania o udzielenie zamowienia
publicznego obejmygjw szczegdlngci:

1) ogtoszenie procedury w sposéb éisvy dla danego pogpowania;

2) udzielanie wyjgnien dotycacych zatwierdzonej SIWZ lub zapytania ofertowego

3) wysepowanie do kierownika zamawagego z wnioskiem o przedienie terminu sktadania
i otwarcia ofert;

4) wystpowanie do kierownika zamawigego z wnioskiem o przedienie terminu zwjzania
oferty;

5) przeprowadzenie otwarcia wnioskow o dopuszczeéaiedziatu w pogpowaniu lub/i ofert;
6) dokonanie oceny spetnienia przez wykonawcow nledw udziatu w pogpowaniu;

7) dokonanie oceny poprawém ztozonych ofert;

8) prowadzenie negocjacji z wykonawcami;

9) wezwanie wykonawcy do:

a) uzupetnienia dokumentow potwierdgajch spetnienie warunkdéw udziatu w pgstwaniu,
b) ztazenia wyjdnien dotyczcych tréci ztozonej oferty,
c¢) ztazenia wyjd@nien dotyczcych elementéw oferty, mgjych wplyw na wysok& ceny;

10) poprawianie w tefcie oferty oczywistych omytek pisarskich i rachunkah w obliczeniu ceny
oraz zawiadomienie o tyfakcie wykonawcow, ktorych oferty zostaty popraveon

11) przedstawienie kierownikowi zamawieggo lub osobom przez niego upawanym do
zatwierdzenia, propozycji:

a) wykluczenia wykonawcoéw;

b) odrzucenia ofert;

¢) wyboru oferty najkorzystniejszej;
d) uniewanienia postpowania,;
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12) analiz wniesionych odwoka i przygotowanie propozycji ich rozstrzygoia oraz
przedstawienie ich do zatwierdzenia kierownikowimaaviapcego Ilub osobom przez niego
upowanionym;

13) w przypadku uwzgtnienia odwotania — opracowanie odpowiedzi na odwniet
14) sporzdzanie protokotu pogpowania;

15) przediaenie protokolu z pogpowania wraz zatznikami do zatwierdzenia kierownikowi
zamawiagcego lub osobom przez niego upawanym;

16) po podpisaniu protokotu pepbwania przez komigji zatwierdzeniu wyniku pogpbowania przez
kierownika zamawiajcego lub osopprzez niego upowaiong — ogtoszenie wynikoéw pagtowania
w sposéb zgodny z oboyaujgcymi przepisami;

17) wezwanie wykonawcy, ktorego ofenvybrano jako najkorzystniejgsz do podpisania umowy
w okreslonym ustawy terminie od daty skutecznego powiadomienia go kodanym wyborze;
w pismie wzywapcym wybranego wykonawcdo podpisania umowy nale okresli¢ miejsce
i termin, w ktérym wykonawca winien stafvisii do podpisania umowy oraz okli€¢ osolg
upowaniong do kontaktéw w tym celu;

18) dokonanie czynroi podpisania umowy z wybranym wykonawicprzekazanie jej do podpisu
kierownikowi zamawiajcego lub osobie upowaionej. Oryginat podpisanej umowy dokony jest
do dokumentacji pogpbowania. Kop¢ podpisanej umowy otrzymuje jednostka na rzecz ektor
prowadzone bylo pogpowanie;

19) przekazanie do kwestury dyspozycji dotyeg zwrotu wadium w sytuacjach oklenych
W ustawie;

20) udostpnianie do wgldu, w obecngéci co najmniej jednego cztonka komisji przetarggwej
dokumentéw dotyeeych posgpowania oraz spogdzenie nagt okoliczngé notatki. Wzor notatki
stanowi zadcznik nr 3 do niniejszego regulaminu;

21) przesytanie wykonawcom, na ich wniosek, kopotpkotu posgpowania.
Rozdziat 11. Obowazki przewodniczacego komisji

Obowigzki przewodniczcego komisji, jako osoby kiengej jej prag, obejmug prawidtowe
przeprowadzenie pagiowania, a w szczegolo:

1) reprezentowanie komisji przed kierownikiem zanzgyeego;

2) wyznaczanie miejsca, termindw i prowadzenie gux komisji;

3) nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokuméinasipowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego;

4) odbieranie od cztonkéw komisji, kierownika zani@gcego i innych os6b wygbujacych po
stronie zamawiarego, pisemnychswiadczé dotyczcych okoliczndci, o ktéorych mowa w art. 17
ustawy;

5) wyznaczanie cztonkom komisji zadazwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem
postpowania;

6) nadzorowanie pracy sekretarza komisji;

7) przekazanie wykonawcom:

a) przed otwarciem ofert — informacji o kwocie, gakamawiajcy zamierza przeznacozyna
realizacg zamowienia oraz o sktadzie komis;ji;

b) w trakcie otwarcia ofert — informacji dotyezch nazw i adreséw wykonawcéw, ktorzy zth
oferty, ceny ofertowych oraz informacji dotycgch gwarancji, warunkow ptatéad terminu
realizacji zamdwienia;

17



8) informowanie kierownika zamawigego lub osoby przez niego upow@nej o problemach
zwigzanych z prag komisji;

9) w przypadku wniosku wykonawcy o udgstienie mu do wgdu ofert, wyznaczenie
zainteresowanemu wykonawcy miejsca i terminu, yktobedzie mogt zapozréasie z ich trécia.

Rozdziat 12. Obowiazki sekretarza komisiji

Sekretarz komisji, dmlacy pracownikiem BZPiU, prowadzi obskigkancelaryjs komisji oraz

wykonuje zadania powierzone mu przez przewodigiego, a w szczegolsai:

1) sprzedaje lub udoginia SIWZ;

2) wysyta zaproszenia do skladania ofert;

3) powiadamia czionkéw komisji 0 wyznaczonym przezepradnicacego terminie i miejscu
otwarcia ofert;

4) kompletuje i dostarcza wszystkim cztonkom komigjkdmenty na posiedzenie komisji;

5) sporzadza notatki z pracy komisji;

6) odpowiada za kompletdd dokumentacji do czasu zalazenia prac komisiji;

7) prowadzi korespondencjv zakresie zleconym przez przewodgmzgo komisji, dotyczea m.in.
wysytania wyjdnien do SIWZ, wnioskow, ogtosze innych dokumentéw przygotowanych przez
komisf.

Rozdziat 13. Zakres odpowiedzialngci cztonkow komisji oraz osob
wykonujacych czynndci w przygotowaniu postpowania.

1. Osoby, ktorym rektor powierzyt wykonywanie czydoio zwigzanych z przygotowaniem
i przeprowadzeniem pagtowania o udzielenie zamowienia publicznego, czbovik komisji, biegli
oraz inne osoby wygbujace w posipowaniu ponosg w przypadku pogpowania w sposob
niezgodny z ustaavodpowiedzialné na zasadach w niej oktenych, a take odpowiedzialng
wynikajaca miedzy innymi z:

a) Kodeksu karnego (Dz. U. z 1997 r. nr 88, po& 55H&n. zm.), a w szczegdlda Rozdziatu
XXXVI — Przestpstwa przeciwko obrotowi gospodarczemu, a w szdnegd art. 296, 296a i 305
Kk;

b) ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedz@i za naruszenie dyscypliny finansow
publicznych (Dz. U. z 2005 r. nr 14, poz. 114 2mp&m.) w szczegolrai z art. 17.

2. Osoby winne naruszenia dyscypliny finanséw puplych ponosg odpowiedzialnéé zarbwno w
przypadku dziatania, jak i zaniedbania z winy nigélmej, powodujce naruszenie zasad, form
i trybow postpowania okréonych ustaw i aktami wykonawczymi do niej.

3. Niezalenie od odpowiedzialri@i, o ktérej mowa w pkt. 1. naruszenie prawa w azki
z udzielaniem zamoOwie moze spowodowé inng odpowiedzialné¢ zgodnie z obovazujacymi
przepisami.

4. Odpowiedzialné¢ za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych sangracownicy sektora
finansow publicznych oraz inne osoby dyspaoej srodkami publicznymi, w tym osoby
odpowiedzialne za gospodarowakiedkami publicznymi przekazanymi podmiotom spozktara
finanséw publicznych.

Rozdziat 14. Postanowienia kiécowe

1.Wszelkich informacji i wyjanien zwigzanych z postanowieniami niniejszego regulaminuealaz
Biuro Zaméwi& Publicznych i Umow Uniwersytetu PrzyrodniczegoWeoctawiu.

2. Zmiany do poszczegoélnych postanofvieraz zakresu niniejszego regulaminu molgy¢
dokonywane w drodze zaidzen rektora.
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3.0dstpstwa od sposobu realizacji zamodiiepisanego w niniejszym zadzeniu maliwve 3
jedynie w przypadku konieczém stosowania innych procedur dotgcych udzielania takich
zamoOwigd wynikajacych z wytycznych przedstawionych przez instytuogsvretrzne i w kadym
przypadku wymagajzatwierdzenia przez rektora.

4. Do postpowar przeprowadzanych zgodnie postanowieniami niniggzegulaminu oraz umow
zawartych w ich rezultacie magastosowanie zasady ofi@ne w zarzdzeniu nr 5/2010 Rektora
Uniwersytetu Przyrodniczego we Wroctawiu z dnia 8®cania 2010 r. w sprawie zasad
przygotowywania i realizacji projektéw wspoffinamganych z funduszy Unii Europejskiej:
Funduszy Strukturalnych, Inicjatyw Wspolnotowyclezeli postpowanie dotyczyto zamowienia
realizowanego w ramach takiego projektu

5. Do umoéw zawieranych zgodnie z wytycznymi nirdego regulaminu majzastosowanie zasady
okreslone w_zarzdzeniu nr 22/2013 Rektora Uniwersytetu Przyrodrgozere Wroctawiu z dnia 27
lutego 2013 r. w sprawie ustalenia zasad gpmstiania na Uniwersytecie Przyrodniczym we
Wroctawiu w zwizku z zawieraniem uméw cywilnych i dokonywania inhyczynnéci prawnych
Ze zmianami.

Zalgczniki do regulaminu:

. Wz6ér wniosku

Protokét z wyboru wykonawcy zaméwienia (dotyczgmoOwiéh o wartgci szacunkowej od 3000 do
14000 euro netto)

Notatka z udogpnienia dokumentéw

. Wzor formularza planu zamoéwuiie

. Wz6r ewidencji

. Projekt umowy

. Wzér gwiadczenia

N =

No U A®

Zatwierdzam:
Rektor

prof. dr hab. Roman Kotacz
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Zalgcznik nr 7

1
,

miejscowst, data

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, 1 zaméwienie, ktérych przedmiotem jest ..........ccccoviiiiiiiiiiiiiinnn ..

(dostawa/ustuga) sty¢ bedzie wyhcznie do celéw prac badawczych, eksperymentalnych,
naukowych lub rozwojowych, ktére nie ghuprowadzeniu przez zamawjaggo produkcji seryjnej
majgcej na celu oggniecie rentownéci rynkowej lub pokryciu kosztéw bafla rozwoju a ich
wartas¢ jest mniejsza airownowartg¢ 207 000 euro netto.

czytelny podpis

UZASADNIENIE

czytelny podpis

Zalczniki:
-dokumenty potwierdzage wyliczenie wartéci szacunkowej
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