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Zarzadzenie nr 78/2009
Rektora Uniwersytetu Przyrodniczego we Wroclawiu
z dnia 18 maja 2009 r.
(tekst jednolity)
sprawie ustalenia zasad post¢gpowania na Uniwersytecie Przyrodniczym we

Wroclawiu w zwigzku z zawieraniem umow cywilnych i dokonywania innych czynnosci
prawnych

1)

Na podstawie art. 66 ust. 2 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. — Prawo o szkolnictwie
wyzszym (Dz.U. Nr 164, poz. 1365 z pozniejszymi zmianami) oraz § 48 ust. 2 Statutu
Uniwersytetu Przyrodniczego we Wroctawiu celem zapewnienia funkcjonowania
adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli zarzadczej zarzadza si¢, co nastgpuje:

§1

1. Ustala sie:

1)

2)

3)
4)

S)

2.

Obowiazek rejestrowania wszystkich umoéw zawieranych przez jednostki organizacyjne
uczelni w Centralnym Rejestrze Umow (CRU), za wyjatkiem uméw o prace badawcze,
wspolpracy z zagranica, o wspotinansowanie projektow ze srodkow Unii Europejskie;,
ktore sa rejestrowane odpowiednio przez Dzial Nauki, Dziat Wspotpracy z Zagranica,
Biuro ds. Projektéw i Funduszy Unii Europejskiej,

Zasady postepowania w zwiazku z zawieraniem umow cywilnych i dokonywaniem
innych czynnosci prawnych, stanowiace zatacznik nr 1 do zarzadzenia,

Wzoér rejestru petnomocnictw, upowaznien, stanowiacy zatacznik nr 2 do zarzadzenia,
Wzor upowaznienia do dysponowania publicznymi $§rodkami finansowymi i
majatkowymi stanowiacy zatacznik nr 3 do zarzadzenia,

Wzér centralnego rejestru umow Uniwersytetu Przyrodniczego we Wroctawiu,
stanowiacy zatacznik nr 5 do zarzadzenia.

Nie podlegaja rejestracji w CRU porozumienia i ugody zawierane przez Uniwersytet
Przyrodniczy we Wroctawiu, umowy o $§wiadczenie ustug edukacyjnych oraz umowy
zlecenia i o dzielo realizowane w ramach studiow stacjonarnych i niestacjonarnych oraz
studiow podyplomowych 1 szkolen, a takze pozostale umowy zlecenia 1 o dzieto
realizowane osobiscie przez osoby nieprowadzace dziatalno$ci gospodarczej. Nie
podlegaja rejestracji w Centralnym Rejestrze Umow takze umowy sporzadzone w formie
aktu notarialnego.

§2

Oprocz Centralnego Rejestru Umoéw rejestracja umoé6w prowadzona jest takze na

dotychczasowych zasadach w dziatach merytorycznych:

1) Dzial Nauki — umowy o prace badawcze,

2) Biuro ds. Projektow i Funduszy Unii Europejskiej — umowy o dofinansowanie
projektow z Funduszy Strukturalnych, Inicjatyw Wspolnotowych,

3) Dziat Wspolpracy z Zagranica — umowy o wspélpracg z zagranica i umowy
(kontrakty) o dofinansowanie projektow realizowanych w ramach Programow
Ramowych Unii Europejskie;j,

4) Dzial Aparatury i Pomocy Dydaktycznych — umowy zawarte w trybie ustawy z 29
stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity Dz. U. Nr 113, poz.
759 z 2010 r.ze zm.) na zakup i remont aparatury badawczej, dydaktycznej, maszyn
rolniczych 1 innych urzadzen stanowiacych $rodki trwale, zakup odczynnikéw,
materiatow chemicznych, szkta 1 sprzgtu laboratoryjnego, na wykonanie i remont sieci
komputerowej, sprz¢tu komputerowego, zakup programéw komputerowych,



S)

6)

7)

8)

9)

10.

11.

12.

13.

14.

Biuro Zamoéwien Publicznych i Uméw — umowy zawierane przez uczelni¢ w trybie
przepisow ustawy Prawo zamodwien publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r. (tekst
jednolity Dz. U. Nr 113, poz.759 z 2010 r.ze zm.), z wyjatkiem umoéw dotyczacych
zakupu aparatury dydaktycznej, maszyn rolniczych i innych urzadzen stanowiacych
srodki trwale i innych materiatow, ktorych rejestr prowadzi Dzial Aparatury i Pomocy
Dydaktycznych,

Samodzielna Sekcja ds. Innowacji i Promocji Absolwentéw — umowy dotyczace
wspoOtpracy z gospodarka oraz umoéw wdrozeniowych,

Dziat Gospodarczy — umowy zwiazane ze zbyciem, najmem, dzierzawa lub
obciazeniem nieruchomosci oraz rzeczy ruchomych bedacych we wtadaniu uczelni z
wyjatkiem nieruchomo$ci po bylych rolniczych zakladach doswiadczalnych lub
bedacych we wiladaniu RZD Swojec, a takze zarzadzanych przez Dziat Spraw
Studenckich,

Dziat Transportu — umowy zwiazane ze zbyciem lub wynajmem Srodkow
transportowych,
Dyrektor RZD — umowy zwiazane ze zbyciem, najmem, dzierzawa lub obcigzeniem

nieruchomosci po bytych Rolniczych Zaktadach Doswiadczalnych,

Kierownicy jednostek organizacyjnych — wszystkie umowy niewymienione w
punktach 1-9, dotyczace drobnych spraw zwiazanych z funkcjonowaniem jednostki, z
wyjatkiem robot budowlanych, ktorych wartos$¢ nie przekracza 5.000 euro oraz umow
zlecenia 1 umow o dzielo realizowanych osobiscie przez osoby fizyczne
nieprowadzace dziatalno$ci gospodarczej,

Stosowne dziekanaty — umowy na $wiadczenie ustug edukacyjnych na studiach
niestacjonarnych.

Kierownicy jednostek, w ramach ktorych realizowane sa studia podyplomowe —
umowy na $wiadczenie ustug edukacyjnych na studiach podyplomowych oraz umowy
zlecenia i umowy o dzieto realizowane w ramach studiéw podyplomowych,

Dzial Organizacji Studiow — umowy zlecenia 1 o dzielo realizowane w ramach studiow
stacjonarnych i niestacjonarnych.

Kierownicy projektow realizowanych w ramach funduszy Unii Europejskiej — umowy
zlecenia i umowy o dzieto realizowane w ramach tych projektow.

§3

Zobowiazuje si¢ kierownikéw jednostek organizacyjnych do zapoznania wszystkich
pracownikOw z niniejszym zarzadzeniem i zapewnienia przestrzegania zarzadzenia.

§ 4

Nieprzestrzeganie zasad postgpowania, o ktérych mowa w § 1 pkt 1 1 2 zarzadzenia skutkuje
odpowiedzialnos$cia dyscyplinarng pracownikow.

[um—

§5
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 czerwca 2009 r.
Traci moc zarzadzenie nr 10/2003 rektora z dnia 7 lutego 2003 r. w sprawie
prowadzenia rejestru umoéw zawieranych przez uczelni¢ zmienione zarzadzeniem nr
16/2003 z 14 marca 2003 r

Rektor

prof. dr hab. Roman Kotacz



Zatacznik nr 1 do zarzadzenia
nr 78/2009 z dnia 18 maja 2009 r.

ZASADY POSTEPOWANIA W ZWIAZKU Z ZAWIERANIEM UMOW
CYWILNYCH I DOKONYWANIEM INNYCH CZYNNOSCI PRAWNYCH

I. Reprezentowanie Uniwersytetu Przyrodniczego — pelnomocnictwa i upowaznienia

§1

W imieniu Uniwersytetu Przyrodniczego we Wroclawiu, zwanego dalej Uniwersytetem

umowy cywilne zawiera i innych czynno$ci prawnych niz umowy dokonuje rektor lub

umocowana przez niego osoba.
§2

1. Rektor udziela petnomocnictwa do czynnosci prawnych okreslonych w § 1 z wiasnej
inicjatywy lub na pisemny wniosek prorektora, kanclerza, kierownika podstawowej
jednostki  organizacyjnej, jednostki  ogdlnouczelnianej, pozawydziatlowej lub
migdzywydziatowej, skierowany droga stuzbowa.

2. We wniosku o udzielenie pelnomocnictwa nalezy okresli¢ osobe, ktorej pelnomocnictwo
zostaje udzielone, zakres pelnomocnictwa i okres, na ktéry petnomocnictwo ma by¢
udzielone.

§3
Pelnomocnictwa udziela rektor w formie pisemnej. Jezeli do waznosci czynnosci prawnej,
potrzebna jest szczeg6lna forma, pelnomocnictwa do dokonania tej czynnosci prawnej udziela
si¢ w szczegolnej formie.
§ 4
1. Pelnomocnictwo sporzadza si¢ w 3 egzemplarzach.
2. Pelnomocnictwo wymaga zaopiniowania przez radcg prawnego.

§5

1. Po udzieleniu pelnomocnictwa przez rektora, wszystkie egzemplarze przekazywane sa
specjaliscie ds. organizacji 1 zarzadzania celem zarejestrowania W rejestrze
pelnomocnictw 1 upowaznien Uniwersytetu Przyrodniczego we Wroctawiu. Po
zarejestrowaniu 1 egz. pelnomocnictwa niezwlocznie przekazuje si¢ osobie umocowanej,
2 egz. do Dziatu Kadr i Spraw Socjalnych jezeli pelnomocnictwo zostalo udzielone
pracownikowi Uniwersytetu Przyrodniczego. Ostatni egzemplarz przechowywany jest
przez pracownika ds. organizacji i zarzadzania. Jezeli pelnomocnictwo zostato udzielone
osobie prawnej lub nie bedacej pracownikiem Uniwersytetu Przyrodniczego, to drugi
egzemplarz przekazywany jest do jednostki organizacyjnej, ktéra wnioskowata o
udzielenie pelnomocnictwa.

2. Udzielenie pelnomocnictwa przez rektora moze upowaznia¢ do udzielania dalszych
petnomocnictw przez umocowanego, o ile prawo do dalszego udzielania umocowania
wynika z udzielonego pelnomocnictwa, z wyjatkiem upowaznienia do dysponowania
publicznymi $rodkami finansowymi.

§6
Rejestr pelnomocnictw 1 upowaznien prowadzi si¢ w formie pisemnej. Strony rejestru
powinny by¢ ponumerowane. Rejestr prowadzi si¢ wg wzoru stanowiacego zatacznik nr 2 do
zarzadzenia.

§7

1. Pelnomocnictwo moze by¢ w kazdym czasie odwotane przez rektora.



2. Pelnomocnictwo powinno zosta¢ odwotane w przypadku ustania stosunku pracy lub
innego stosunku prawnego, ktorym petnomocnik jest zwiazany z Uniwersytetem

Przyrodniczym.
3. W przypadku $mierci umocowanego pelnomocnictwo wygasa.
§8
Odwotlanie pelnomocnictwa nastgpuje w tej samej formie, w ktorej zostato udzielone.
§9

1 egz. dokumentu odwolujacego pelnomocnictwo dostarcza si¢ bez zbednej zwloki osobie
ktorej pelnomocnictwo zostalo odwotane, drugi egzemplarz do Dziatu Kadr i Spraw
Socjalnych, gdy osoba umocowana jest pracownikiem uczelni. Jezeli zostalo odwolane
petnomocnictwo udzielone osobie prawnej lub osobie nie bedacej pracownikiem Uczelni, to
drugi egzemplarz dokumentu odwotujacego pelnomocnictwo dorgcza si¢ jednostce ktora
wystgpowala o wudzielenie takiego pelnomocnictwa. Ostatni egzemplarz dokumentu
odwotujacego pelnomocnictwo przechowywany jest w Biurze Organizacyjno-Prawnym.

§10

Odwotanie pelnomocnictwa nalezy odnotowa¢ w rejestrze, o ktorym mowa w § 5 ust. 1, z

uwidocznieniem daty odwotania.

§ 11

Informacji dot. umocowania pracownikéw Uniwersytetu do dokonywania czynnosci

prawnych w imieniu Uniwersytetu na potrzeby zewngtrzne przekazuje rektor, a na potrzeby

wewngtrzne uczelni pracownik Biura Organizacyjno-Prawnego prowadzacy rejestr
pelnomocnictw 1 upowaznien.
§12

1. Upowaznienia do dysponowania publicznymi $rodkami finansowymi, o ktorych mowa w
zarzadzeniu rektora w sprawie gospodarki finansowej i procedur kontroli finansowej,
udziela rektor dla dziekanow, kierownikéw jednostek: ogodlnouczelnianych,
pozawydzialowych, migdzywydziatowych, wydziatowych i kanclerza.

2. Pracownik upowazniony do dysponowania publicznymi srodkami finansowymi dokonuje
potwierdzenia przyjgcia upowaznienia na pis$mie.

3. Wzér wupowaznienia dla dziekanow, kierownikow wydzialowych jednostek
organizacyjnych, kierownikow jednostek ogolnouczelnianych i kierownikéw jednostek
miedzywydziatlowych, kierownikow jednostek pozawydzialowych i kanclerza zawierajacy
jednoczesnie potwierdzenie przyjecia udzielonego upowaznienia przez upowazniong
osobe stanowi zal. nr 3 do zarzadzenia rektora.

§13
Postanowienia §§ 4-11 niniejszych zasad stosuje si¢ odpowiednio do upowaznienia.

§ 14

1. Wystgpowanie w imieniu Uniwersytetu przed sadami i1 organami administracji
publicznej wymaga pisemnego pelnomocnictwa rektora lub kanclerza Uniwersytetu.

2. Umowg na otwarcie i prowadzenie rachunku rozliczeniowego z bankiem, sporzadzona
zgodnie z procedura bankowa, podpisuja rektor, po dokonaniu kontrasygnaty przez
kwestora Uniwersytetu i zaopiniowaniu przez radc¢ prawnego. Kwestor Uniwersytetu
odpowiada w pelni za tryb realizacji operacji finansowych na rachunkach bankowych
Uniwersytetu, ich kontrolg i zabezpieczenie.

3.  Uprawnienia do reprezentowania Uniwersytetu w stosunkach zewngtrznych wynikaja
rowniez z zakreséw dzialania i obowiazkow o0so6b zatrudnionych na stanowiskach
kierowniczych uczelni.



4. Osoby, ktéorym udzielone zostalo pelnomocnictwo Iub upowaznienie ponosza
odpowiedzialno$¢ dyscyplinarna, cywilng oraz karna za podejmowane w imieniu i na
rzecz Uniwersytetu dzialania, w przypadku narazenia Uniwersytetu Przyrodniczego na
straty finansowe lub utrate dobrego imienia.

§ 15

Zakazuje si¢ pracownikom Uniwersytetu, doktorantom 1 studentom Uniwersytetu

dokonywania jakichkolwiek czynnosci w imieniu Uniwersytetu w stosunkach zewnetrznych

bez uprzedniego uzyskania pelnomocnictwa na zasadach ustalonych w niniejszym
zarzadzeniu.

II. Zasady przygotowywania uméw

§ 16
Projekty uméw, w ktorych uczelnia jest zamawiajacym, przygotowuja pracownicy jednostek
organizacyjnych udzielajacych zamdwienia publicznego, przestrzegajac obowiazujacych
przepisow, we wspotpracy z Biurem Zamowien Publicznych i Umoéw.

§17

Projekt umowy powinien okreslac:

1) Date i miejsce zawarcia umowy,

2) Strony 1 ich reprezentantéw oraz adresy stron ustalone na podstawie aktualnych odpisow
z Krajowego Rejestru Sadowego lub ewidencji dziatalno$ci gospodarcze;j,

3) Przedmiot umowy zawierajacy opis warunkow technicznych i innych, ktére powinny
spetnia¢ wyroby, roboty lub ustugi bedace przedmiotem zamédwienia,

4) Ceng lub warto$¢ przedmiotu umowy wraz z informacja o naleznych podatkach, w tym
VAT oraz optatach,

5) Termin i sposdb wykonania przedmiotu umowy,

6) Obowiazki stron,

7) Warunki i sposob ptatnosci, termin zaptaty,

8) Warunki odbioru przedmiotu umowy (odbiory czgsciowe, koncowe oraz
pogwarancyjne),

9) Warunki i termin gwarancji oraz rekojmi,

10) Okreslenie czy przedmiot umowy zostanie wykonany we wlasnym zakresie przez
wykonawcg czy tez przy udziale podwykonawcow (z zastrzezeniem, ze bez zgody
zamawiajacego wykonawca nie moze powierzy¢ wykonania przedmiotu umowy innemu
wykonawcy),

11) Zasady odpowiedzialno$ci za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie przedmiotu
umowy poprzez zaptate¢ kar umownych w przypadku, gdy przedmiotem umowy jest
swiadczenie niepieni¢zne lub odsetek ustawowych za opdznienie w zaptacie, gdy
przedmiotem umowy jest $wiadczenie pieni¢zne.

W umowach nalezy zastrzec, ze w przypadku poniesienia przez strony umowy szkody
przewyzszajacej wysokos¢ ustalonej kary umownej, dopuszczalne bgdzie dochodzenie
odszkodowania uzupetniajacego.

12) Zasady udzielenia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy przez wykonawce,

13) Tryb rozwiazania lub wypowiedzenia umowy, albo odstapienia od umowy,

14) Zasady wprowadzania zmian do umowy,

15) Okreslenie sadu wtasciwego do rozpatrywania spordw zwiazanych z realizacja umowy,

16) Umowy zawierane na podstawie ustawy — Prawo zamowien publicznych — powinny
okresla¢ tryb, w jakim zostalo udzielone zaméwienie publiczne.

§ 18



Projekt umowy nalezy przedlozy¢ do zaopiniowania stosownie: kierownikowi Biura
Zamoéwien Publicznych i Umoéw lub kierownikowi Dzialu Aparatury i Pomocy
Dydaktycznych albo kierownikowi stosownego dzialu, w zaleznosci od przedmiotu
umowy, radcy prawnemu oraz kwestorowi celem dokonania kontrasygnaty, a takze
przekaza¢ droga stuzbowa do zaakceptowania wlasciwemu przelozonemu —
dysponentowi $srodkéw finansowych uczelni.
W przypadku nawigzania wspoOtpracy przez jednostke organizacyjna Uniwersytetu z
krajowa instytucja, dziekan, kierownik jednostki ogoélnouczelnianej, pozawydzialowej
lub migdzywydzialowej przedstawia do zatwierdzenia kwestorowi Uniwersytetu
kalkulacje kosztow, o ile wynikaja one z faktu podpisania przedstawionych dokumentow.
Kwestor odpowiada za wykonanie zobowiazan finansowych wynikajacych z tresci
zaopiniowanych umow, w tym w szczego6lnosci za sprawdzenie mozliwosci wykonania
zobowigzan finansowych przez Uniwersytet oraz dokonanie ustalen okreslonych w § 17
ust. 7.
Radca prawny Uniwersytetu odpowiada za zgodno$§¢ zaopiniowanych umoéw z
obowiazujacymi przepisami prawa.
Kierownik Dzialu Zamoéwien Publicznych i Umoéw, kierownik Dziatu Aparatury i
Pomocy Dydaktycznych oraz kierownik Dzialu Nauki w zalezno$ci od rodzaju umowy
odpowiadaja za zgodno$¢ zawartej umowy z przepisami ustawy — Prawo zamoéwien
publicznych oraz przyjety tryb dokonania zamdwienia publicznego.
Za strong merytorycznga umowy odpowiada osoba, ktdra uzyskata pelnomocnictwo do jej
podpisania.
W przypadku negatywnej opinii 0s6b, o ktorych mowa w ust. 1 lub odmowy akceptacji
umowy przez kwestora, decyzj¢ o zawarciu umowy lub odmowie jej zawarcia podejmuje
rektor.

§ 19
Za nadzor stuzbowy 1 koordynacje merytoryczna umoéw 1 ich realizacj¢ oraz
przestrzeganie zasad przechowywania 1 archiwizowania umoéw zawieranych w
podstawowych jednostkach organizacyjnych (wydzialach) oraz w jednostkach
organizacyjnych  wydziatlowych,  miedzywydziatowych,  pozawydziatlowych i
ogoblnouczelnianych odpowiedzialni sa kierownicy tych jednostek organizacyjnych bgdacy
dysponentami $§rodkéw finansowych Uniwersytetu Przyrodniczego.
Aneksy do umow, o ktérych mowa w niniejszym zarzadzeniu, podlegaja takiej samej
procedurze, jak sporzadzane umowy.

§ 20
Umowy zawierane na podstawie ustawy — Prawo zamowien publicznych — winny
wskazywaé tryb, w jakim zostalo dokonane zamowienie publiczne, albo podstawe
prawna, zgodnie z ktora Prawo zamoéwien publicznych do tej umowy nie ma
zastosowania.
Umowy nalezy sporzadzi¢ w takiej ilosci egzemplarzy, by dwa z nich pozostaly w
uczelni.
W przypadku umowy zawieranej z jednostka zagraniczna przynajmniej jeden egzemplarz,
umowy dla kazdej ze stron powinien zosta¢ sporzadzony w jezyku polskim. Za poprawne
tlumaczenie umowy na jgzyk obcy lub z jezyka obcego na jezyk polski odpowiedzialnosé
ponosi wlasciwy merytorycznie prorektor lub kanclerz.

§ 21
Zasady, o ktorych mowa w § 16 1 nastepnych, z wyjatkiem koniecznosci przedktadania do
zaopiniowania umowy kierownikowi Biura Zaméwienr Publicznych i Umow, Dziatowi
Aparatury i Pomocy Dydaktycznych, dotycza wszystkich uméw cywilnych, w tym takze
gdzie uczelnia jest wykonawca lub dostawca, za wyjatkiem uméw z Ministrem Nauki 1



Szkolnictwa Wyzszego, Narodowym Centrum Badan i Rozwoju, uméw o zatrudnienie
oraz umow o wykonywanie prac na podstawie umow zlecenia i umow o dzieto, umoéw na
swiadczenie uslug edukacyjnych, a takze uméw o dofinansowanie projektow ze srodkow
Unii Europejskie;.

Umowy, o ktorych mowa w ust. 1 zawiera si¢ wg odrebnych zasad.

§22

1. Uczelnia wykonuje prace badawcze, ustugowe lub szkoleniowe wylacznie na
podstawie umow zawartych na zasadach okreslonych w § 21 ust. 1.

2. Ustugi laboratoryjne, lecznicze lub diagnostyczne moga by¢ wykonywane takze na
podstawie zlecen, w ktérych zleceniodawca, oprocz okreslenia przedmiotu zlecenia i
terminu wykonania podaje swoje dane identyfikacyjne oraz sklada o$wiadczenie o
wyrazeniu zgody na ich przetwarzanie w celu wykonania zlecenia, tj.:

a) osoba prawna: nazwe, adres, numer KRS, NIP, REGON oraz numer konta
bankowego,

b) osoba fizyczna prowadzaca dziatalno$¢ gospodarcza: kserokopi¢ wpisu do ewidencji
dzialalnoéci gospodarczej, imig, nazwisko, adres, NIP, REGON i numer konta
bankowego,

c) osoba fizyczna nie prowadzaca dziatalno$ci gospodarczej: imig, nazwisko, adres,
PESEL oraz ewentualnie NIP i numer konta bankowego.

IIL. Tryb zawierania i przechowywania uméw

§23

Umowy ze strony Uniwersytetu Przyrodniczego sa podpisywane przez Rektora lub
umocowane 0soby.

1.

§ 24

Przed podpisaniem umowy osoba merytorycznie odpowiedzialna za wykonanie umowy
sprawdza czy osoby reprezentujace strong, z ktora Uniwersytet Przyrodniczy zawiera
umowe s3 umocowane do jej zawarcia na podstawie aktualnych odpisow z Krajowego
Rejestru Sadowego lub ewidencji dziatalnosci gospodarczej albo innych dokumentow, z
ktérych wynika prawo do dokonywania czynnosci prawnych oraz zaciagania zobowiazan
W imieniu reprezentowanego podmiotu .

Umowy spisane na wigcej niz jednej stronie wymagaja parafowania przez
reprezentantow stron umowy i radc¢ prawnego na kazdej stronie.

§ 25

W celu utworzenia jednolitej ewidencji uméw /anekséw/ w Uniwersytecie prowadzony

jest Centralny Rejestr Umow oraz gromadzony zbiér umow odnotowanych w rejestrze.

Centralny Rejestr Umow sklada si¢ z czgéci A 1 czg$ci B.

W czeéci A — rejestrowane sa umowy zawarte przez uczelni¢ tzw. umowy niosace skutki

kosztowe, w ktorych Uniwersytet Przyrodniczy wystepuje w roli ,,zamawiajacego”.

W czgsci B — rejestrowane sa umowy zawarte z uczelnia tzw. przychodowe, w ktorych

Uniwersytet Przyrodniczy wystgpuje w roli otrzymujacego zamowienie do wykonania.

Czes$¢ A Centralnego Rejestru Umow:

1) Poprzez wpis do Centralnego Rejestru Uméw nadawany jest kolejny numer kazde;j
zawieranej przez uczelni¢ umowie niosacej skutki kosztowe,

2) Wpis umowy do rejestru i nadanie jej numeru przez osobg prowadzaca rejestr
nastgpuje w dniu kierowania uzgodnionej umowy do podpisu przez osoby
reprezentujace uczelnig, a po podpisaniu przez kontrahenta,

3) Umowy bez nadanego numeru przez Centralny Rejestr Umoéw /bez rejestracji/ nie
zostang podpisane przez rektora lub umocowana osobg.
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1.

Czes$¢ B Centralnego Rejestru Umow:

1) Umowg zawarta z kontrahentem(przychodowa) rejestruje si¢ w czgsci B rejestru,

2) Sygnatura umowy przychodowej sktada sig z liczby porzadkowej wpisu do Rejestru,
oznaczen jednostki realizujacej umowg oraz numeru umowy nadanej przez
kontrahenta,

3) Zarejestrowanie umowy potwierdza si¢ przez umieszczenie sygnatury na pierwszej
stronie umowy oraz opatrzenie podpisem osoby odpowiedzialnej za rejestracje.
Wpis do rejestru nastgpuje w dniu zawarcia umowy.

4) Umowy sa przekazywane do kontrahenta po podpisaniu przez rektora Iub
umocowang 0sobg.

W przypadku, gdy po zarejestrowaniu umowy nie dojdzie do jej podpisania umowe

nalezy anulowac, a wszystkie jej egzemplarze przekaza¢ z adnotacja ,,anulowane” do

Centralnego Rejestru Umow.

Wzor Centralnego Rejestru Umow, stanowi zaltacznik nr 5 do zarzadzenia.

Obowiazek zarejestrowania zawierane] umowy spoczywa na kierowniku jednostki

prowadzacej sprawg /zamawiajacym i $wiadczacym ustuge/.

Nie wywiazanie si¢ z obowiazku rejestracji umowy w Centralnym Rejestrze Umow moze

skutkowa¢ odpowiedzialno$cia dyscyplinarng pracownika zobowiazanego do dokonania

rejestracji umowy.

Egzemplarz zawartej, a podpisanej przez obie strony umowy nalezy niezwlocznie

dostarczy¢ do akt Centralnego Rejestru Umow.

Centralny Rejestr Umow prowadzony jest przez pracownika Biura Organizacyjno-

Prawnego.

Rejestracji na wyzej wymienionych zasadach podlegaja rowniez wszelkie aneksy do

umow.

Umowy niejawne podlegaja rejestracji w kancelarii tajnej 1 tam sa przechowywane.

Obieg dokumentdéw zwigzanych z tymi umowami odbywa si¢ zgodnie z przepisami o

ochronie tajemnicy panstwowej 1 stuzbowe;.

IV. Przepisy koncowe

§ 26

Zmiany zasad postgpowania w zwiazku z zawieraniem uméw cywilnych 1 dokonywaniem
innych czynnosci prawnych wprowadza sig¢ zarzadzeniem rektora.



Rejestr pelnomocnictw i upowaznien udzielonych przez
Rektora Uniwersytetu Przyrodniczego we Wroctawiu

Zatacznik nr 2 do zarzadzenia
nr 78/2009 z dnia 18 maja 2009 r.

Lp.

Imig i nazwisko osoby, ktorej pelnomocnictwo
zostaje udzielone

Zakres pelnomocnictwa

Okres, na jaki
petnomocnictwo zostaje
udzielone

Forma pelnomocnictwa

Odwotanie pelnomocnictwa

Czytelny podpis osoby
dokonujacej wpisu do
rejestru

3

4

5

6

7




Zat. nr 3 do zarzadzenia nr 78/2009
Rektora Uniwersytetu Przyrodniczego we Wroctawiu
z dnia 18 maja 2009 r.

Data ........ooooooiiiiiii
Nr kolejny Upowaznienia ...........coevevevueneninenennenennne.
symbol komorki prowadzacej kolejny nr upowaznienia rok wydania
ewidencj¢ upowaznien wg ewidencji upowaznien upowaznienia
UPOWAZNIENIE

Na podstawie art. 66 ust. 2 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz. U. Nr
164, poz. 1365 ze zmianami), § 18 ust. 5 Statutu Uniwersytetu Przyrodniczego we Wroctawiu oraz §
17 ust. 8 Regulaminu Organizacyjnego Uniwersytetu Przyrodniczego we Wroclawiu wprowadzonego
zarzadzeniem nr 56/2010 Rektora Uniwersytetu Przyrodniczego we Wroctawiu z dnia 31 marca 2010
roku.

Upowazniam Panig/Pana do dysponowania przekazanymi $rodkami finansowymi i majatkowymi w
jednostce organizacyjnej, ktorej jest Pani/Pan kierownikiem (na realizacje projektu, ktorego jest
Pani /Pan kierownikiem*).

Niniejsze upowaznienie obejmuje obowiazki i uprawnienia Pani/Pana szczegdétowo okreslone
odrebnymi dokumentami wewngtrznymi, a takze przepisami ogolnymi.

Upowaznienie  jest ~wazne w  okresie  sprawowania  przez  Pana/Pania,  funkcji
Nie przewiduje si¢ mozliwo$ci cesji uprawnien i obowiazkow pracownikom Uniwersytetu na nizszy
poziom w zakresie dyspozycji srodkami finansowymi.

Dysponowanie $rodkami finansowymi oraz gospodarowanie mieniem nalezy prowadzi¢ zgodnie z
zasadami legalno$ci, gospodarnosci, celowosci, efektywnosci irzetelnosci. Za dysponowanie
niezgodne z w/w zasadami, bedzie Pan/Pani ponosil/a odpowiedzialnos¢ finansowa i dyscyplinarna
przewidziana ustawa Prawo o szkolnictwie wyzszym oraz stosowna ustawa o odpowiedzialnosci za
naruszenie dyscypliny finanséw publicznych i innych ustaw.

podpis rektora

*Niepotrzebne skresli¢

Potwierdzam przyjgcie uprawnien i obowiazkow

Data, podpis i piecz¢é osoby upowaznionej

Otrzymuja:

1/Adresat

2/Dziat Kadr i Spraw Socjalnych
3/Kwestor



Zalacznik nr 5 do zarzadzenie rektora
nr 78/2009 z dnia 18 maja 2009 r.

Centralny rejestr umow Uniwersytetu Przyrodniczego we Wroctawiu

1. Wzbr czesci A rejestru

Nr umowy
Lp Lp/numer umowy w J§dnostce Data zawarcia Przedmiot umowy J ednos_tka_ organizacyjna | Zmiany do Uwagi Data wpisu do CRU Rodplg od ‘
organizacyjnej umowy realizujaca umowg umowy rejestrujace;j
1 2 3 4 5 6 7 8 9
1 | 1.08.2007 Ustuga drukowania ksigzek Wydawnictwo
2
3
4
5
2. Wzér czesci B rejestru
. Oznaczenie jednostki . .
Lp Nr umowy Data zawarcia Przedmiot umowy organizacyjnej Zmiany do Uwagi Data wpisu do CRU depl; od .
kontrahenta umowy A umowy rejestrujace;j
realizujacej umowg
1 2 3 4 5 6 7 8 9

DN (WN|—
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